UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé viéc sir dung va quan Iy hd chiéu ngoai giao,
hd chiéu cdng vu ciia can bd, cong chire thudce tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2345/0P-UBND
ngay 22 thang 10 nam 2014 cia UBND tinh Thai Nguyén)

3 Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh vé viéc st dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu (sau
day viét tat 1a HCNG, HCCV) ciia can bg, cong chiic va nhitng ngudi duoc cap HCNG,HCCV thudc
thim quyén quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai ciia UBND tinh (sau day goi chung 1a can b, cong
chirc va nhitng nguoi dugc cap HCNG,HCCV thudc tinh) & trong va ngoai nudc.
Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Nguoi duoc cip ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.

2. Co quan tryc tiép thuc hién viéc quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu ctia can bd, cong
chirc, va nhitng nguoi duoc cidp HCNG, HCCV thudc tinh.

3. Co quan c6 thdm quyén hodc duoc iy quyén cir can bd, cong chire, va nhitng nguoi duge cap
HCNG,HCCYV thudc tinh (sau ddy viét tat la CB,CC) di nudc ngoai va co quan duoc ty quyeén truc tiép
thyc hién quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cua CB,CC va nhiing nguodi dugce cép
HCNG,HCCV (sau day viét tdt la co quan qudn 1y CB,CC).

Piéu 3. Nguyén tic sir dung va quan 1y hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. HCNG, HCCYV la tai san cua Nha nude Viét Nam giao cho cd nhan st dung va quan 1y khi di
cong tac nudc ngoai. Viée sir dung va quan ly HCNG, HCCV phai thuc hién theo quy dinh cua phap
luat va khong gay thiét hai cho uy tin va l¢i ich cia Nha nude Viét Nam.

2. Nguoi ¢6 hanh vi sir dung va quan Iy HCNG, HCCV sai quy dinh thi tily theo tinh chat va
murc d§ vi pham s€ bi xu ly ky luat, xur phat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Chuong Il )
NHUNG QUY PINH CU THE VE SU DUNG VA QUAN LY
HCNG, HCCV

Piéu 4. Co quan quan Iy HCNG, HCCV

UBND tinh Thai Nguyén thong nhét quan 1y nha nudc vé HCNG, HCCV trén dia ban tinh va
iy quyén S& Ngoai vu tinh Thai Nguyén truc tiép quan Iy HCNG, HCCV cua CB,CC va nhiing ngudi
dugc cap HCNG,HCCYV trong tinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia co quan quén Iy HCNG, HCCV



S& Ngoai vu 1a co quan quan 1y va luu gitt HCNG, HCCV thyce hién nhiém vu sau:

1. Léap sb theo ddi viéc giao, nhan HCNG, HCCV va dam bao an toan tuyét déi cho HCNG,
HCCV khi duogc luu gitr tai SO, khong dé that lac, Am mdc, hu hai hodc khong st dung dugc.

2. . Ban giao HCNG, HCCV cho CB,CC va nhitng ngudi dugc cip HCNG,HCCV khi c6 quyét
dinh cu di cong tac nudc ngoai. Viée ban giao HCNG, HCCV phai c6 ky nhan.

Trong truong hop CB,CC va nhitng nguodi duoc cdp HCNG,HCCV khong tryc tiép nhan
HCNG, HCCV tai S& Ngoai vu thi c6 thé uy quyén bang vin ban cé xac nhan cia co quan quan ly
CB,CC va nhirng ngudi duoc cip HCNG,HCCV kém gidy gidi thiéu, ban chinh quyét dinh ctr di cong
tac nudc ngodi va chimg minh nhan dan cua nguoi duge oy quyén dé ddi chiéu.

3. Néu HCNG, HCCV con thoi han sir dung dudi 6 thang thi Sé Ngoai vu hd tro va huéng dan
c4 nhan nguodi c6 HCNG, HCCV dé chu dong dé nghi gia han hoidc cip ho chiéu méi khi c6 Quyét dinh
ctr di cong tac nudc ngoai.

4. Bao c4o UBND tinh va théng bao cho co quan quan ly CB,CC va nhitng ngudi dugc cap
HCNG,HCCV vé viéc ngudi duge cap HCNG, HCCV c¢b tinh khong giao HCNG, HCCV cho So
Ngoai vu sau khi nhap canh vé nudc va co bién phap kip thoi thu héi HCNG, HCCV.

5. Thong bao ngay cho co quan cip HCNG, HCCV va Cuc Quan 1y Xuét nhap canh - Bo Cong
an vé viec HCNG, HCCV do co quan minh quan 1y bi mét, bi hong.

6. Chuyén co quan cip HCNG, HCCV d¢ huay gia tri HCNG, HCCV cua nhitng ngudi khong
con thude d6i tugng duoc sit dung HCNG, HCCV (bao gom nhitng nguoi di nghi huu, théi viéc, hét
nhiém ky cong tdc, ra khoi bién ché, chét, mat tich).

Piéu 6. Trach nhiém ciia ngudi dwge cap HCNG, HCCV

1. CB,CC va nhiing ngudi dugc cap HCNG,HCCV nhan HCNG, HCCV tai S¢ Ngoai vu dé di
cong tac nudc ngoai sau khi co quyét dinh cho phép di nudc ngoai ciia co quan chirc ning c6 thim
quyeén.

2. Giit gin, bao quan can than HCNG, HCCV trong thoi gian duoc giao sir dung dé di cong tac
nude ngoai; khong duge tiy xoa, stra chita ndi dung ghi trong HCNG, HCCV; khéng duoc cho nguoi
khéc str dung, khong duogc st dung trai voi phéap luat Viét Nam.

3. Chi duoc str dung mét loai HCNG, HCCV con gia tri stt dung cho mdi chuyén di cong tac
nudc ngoai phu hop véi quyét dinh cu di cong tac va tinh chat cong viéc thuc hién ¢ nudc ngoai, trur
trudng hop dic biét theo hudng dan ctia Bo Ngoai giao.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhép canh Viét Nam sau khi két thiic chuyén
cong tac & nude ngoai, phai ndp lai HCNG, HCCV cho S& Ngoai vu tinh Thai Nguyén, trir truong hop
c6 1y do chinh dang (bdng vin ban) giri vé S& Ngoai vu.

5. Khi thay doi co quan lam viéc, phai théng bao bang vin ban dén S¢ Ngoai vu tinh Thai
Nguyén dé thyc hién viéc diéu chinh hd so quan Iy HCNG, HCCV theo quy dinh.

6. Khong duoc st dung HCNG, HCCV dé di nude ngoai voi muc dich ca nhan.
7. Trudng hop mat HCNG, HCCV:

7.1. Néu dang & trong nudc: phai khai bao ngay bang vin ban dén Cuc Lanh sy - B Ngoai
giao, Cuc Quan 1y Xuat nhap canh - Bo Cong an, S& Ngoai vu tinh Thai Nguyén va co quan quan Iy
CB,CC va nhitng ngudi dugce cap HCNG,HCCV.
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7.2. Néu dang & nudc ngoai: Phai khai bao ngay véi co quan co thim quyén nudc so tai va co
quan dai dién Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai noi gr:fm nhét hodc lién hé voi S& Ngoai vu tinh Thai Nguyén dé
duoc phdi hop giai quyét.

Piéu 7. Trach nhiém ciia co quan quan 1y CB,CC va nhitng nguoi dwoc cip HCNG,
HCCV

Thu trudng cac co quan, don vi truc tiép quan 1y ngudi duge cdp HCNG, HCCV c6 trach nhiém
tuyén truyén, phd bién dén can bo thudc quyén thuc hién tét Quy dinh nay va kip thoi phdi hop voi S&
Ngoai vu giai quyét nhitng phat sinh trong viéc sir dung va quan Iy HCNG, HCCV.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic co’ quan lién quan

Cong an tinh kip thoi thong bao cho S& Ngoai vu va co quan quan 1y nguoi duoc cap HCNG,
HCCV néu phat hién nhirng trudng hop st dung HCNG, HCCV khong dung muc dich theo quy dinh.

~ Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 9. T6 chirc thuc hién

Thu trudng cac Co quan, S&, ban, nganh, doan thé cap tinh, Chu tich UBND cép huyén can cir
Quy dinh nay t6 chuc trién khai thuc hién viéc str dung va quan 1y HCNG, HCCV tai don vi minh.

S& Ngoai vu dinh ky hang nam, téng hop va bao céo tinh hinh cép, su dung, quan ly, gia han, bod
sung HCNG, HCCV trén dia ban tinh. Bao cdo UBND tinh dé xur 1y vi pham d6i voi nhiing trudng hop
su dung va quan ly HCNG, HCCV khong diing Quy dinh nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay néu phéat hién nhiing van dé chua phu hop, cac
co quan, don vi, dia phuong phan anh kip thoi vé S& Ngoai vu tinh Thai Nguyén dé tong hop, bao céo
UBND tinh xem xét, stra d6i, bd sung./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Dwong Ngoc Long
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