UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2782/QD-UBND Thai Nguyén, ngay 19 thang 10 nam 2015
QUYET PINH

Phé duyét Dé an tiép nhén va gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
dat dai theo co’ ché mgt ctra lién thong giira cap xa véi cap huyén
trén dia ban tinh Thai Nguyén

UY BAN NHAN DAN TIiNH THAI NGUYEN

Can ctr Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nim 2003;
Cin ctr Luat Dét dai ndm 2013;
Can o Nghi quyét s6 30c/NQ-CP ngay 8/11/2011 ctia Chinh phu phé duyét
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011 - 2020;

Cian ct Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 8/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh. sO 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phu vé
stra doi, bo sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chlnh

Can cu Quyet dinh s6 09/2015/Qb- TTg ngay 25/3/2015 cua Chinh phu
Ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong

Cén cur Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé thi
hanh Luat Pt dai;

Can ct Théng tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dja chinh;

Can cit Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai
nguyen va Moi tru’ong quy dinh Ve Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

Can ctr Théng tu s 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP cta Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S¢ Tai nguyén va Mai truong,

QUYET PINH:

Picéu 1. Phé duyét D¢ 4n tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh trong
linh vuc dét dai theo co ché mdt cira lién thong giira cap xa v6i cap huyén trén
dia ban tinh Thai Nguyén (C6 Pé dn kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac Sg, ~nganh: Tai nguyén va
Moéi truong, Noi vy, Tai chinh, Thué; Chu tich UBND cap huyén, cap x3 va cac
td chtrc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Nel nhfn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 2; 7

- Van phong Chinh phu; CHU TICH

- BO Noi vy;

- TT. Tinh uy; TT. HDND tinh;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Uy ban Mit tran td quéc tinh;

- Cac S9, ban, nganh c6 lién quan;

- Cac UBND cép huyén, cip xa trén dia ban tinh
Théi Nguyén;

- Cuc Thué tinh va Chi cuc Thué cac huyén; Duong Ngoc Long
- Bao Thai Nguyén; Dai PTTH tinh;

- Trung tdm TT-Van phong UBND tinh;

- Luu: VT, NC.phuong

PhuongKimQDO06/T10



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN DPoc 14ap - Tw do - Hanh phiic

bé an
Tiép nhin va giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue dat dai
theo co ché mot ctra lién thong giira cap x4 voi cap huyén
trén dia ban tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2782/0P-UBND
ngay 19 thang 10 nam 2015 ciia UBND tinh Thadi Nguyén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung ciia Dé an

1. Bé 4n tiép nhan va giai quyét mot sd thu tuc hanh chinh theo co ché
“mét cira lién théng” trong linh vuc dat dai gitta cip xi vdi cap huyén dbi voi
truong hop nguoi sir dung dat nop hd so tai bd phan tiép nhan va tra két qua
thuoc UBND cép x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén. Dé an ap dung ddi véi mot
s6 don vi hanh chinh xa, phuong, thi tran trén dja ban cac huyén, thanh phé, thi
x4 cu thé nhu sau:

- Thanh phé Thai Nguyén: Ap dung tai 27/27 x4, phuong;
- Thanh ph6 Song Cong: Ap dung tai 11/11 x4, phuong;

- Thi x3 Phd Yén: Ap dung tai 17/18 x3, phuong (khong ap dung tai xa
Phlc Tan);

- Huyén Pong Hy: Ap dung tai 06/18 x4, thi trdn, gom: thi tran Chua
Hang, thi tran Trai Cau, xa Minh Lap, xa Tan Long, xa Khe Mo, xa Nam Hoa;

- Huyén Dai Tur: Ap dupg tai 04/30 x4, thi tran, gém cac xa: Tién Hoi,
Ban Ngoai, An Khéanh va thi tran Hung Son,;

- Huyén Phu Binh: Ap dung tai 07/21 x4, thi trdn, gom céc xa: Bao Ly, Uc
Ky, Kha Son, Nha Long, Luong Phu, Xuan Phuong va thi tran Huong Son;

- Huyén V0 Nhai: Ap, dung tai 03/15 xa, thi tran, gém cac xa: Phu
Thuong, Lau Thuong va thi tran Dinh C3;

- Huyén Phtu Luong: Ap dung tai 04/16 xa, thi tran, gdm cac xa: Pong
Pat, C6 Liing, thi tran Giang Tién va thi tran Pu;

- Huyén DPinh Hoa: Ap dung tai 07/24 xa, thi tran, gém cac xa: Phuc Chu,

Bao Cuong, Kim Son, Kim Phugng, Phuong Tién, Tan Duong va thi tran Cho
Chu.



2. Quy trinh tiép nhan, giai quyét hd so, ché do, trach nhiém va mbi quan
h€ cua cac co quan hanh chinh nha nudce ¢ lién quan trong qua trinh giai quyét
cac yéu cau cta to chirc va cong dan dbi véi cac Thu tuc hanh chinh sau:

1) Thu tuc dang ky va cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha 6 va tai san khdc gan lién véi dat lan dau.

2) Thu tuc dang ky, cap Gzay ching nhan quyen sir dung dat, quyen SO
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau déi véi tai san gan lién véi
dat ma chii s¢ hitu khong dong thoi la nguoi sir dung dat.

3) Thu tuc dang ky bé sung doi véi tai san gan lién véi dat cia nguoi sie
dung dat da dwoc cap Gidy chitng nhan.

4) Thu tuc xac nhdn tlep tuc sur dung dat nong nghi¢p cua ho gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat doi véi trong hop ¢ nhu cau.

5) Thii tuc cdp lai Gidy chitng nhédn do bi mat.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Co quan quan 1y nha nudc, co quan chuyén mén vé tai nguyén va moi
truong cap huyén, Van phong Pang ky quyén st dung dat cap huyén, cong chirc
dia chinh ¢ xa, phuong, thi tran.

2. Nguoi st dung dt, chi so hitu tai san gin lién v6i dat va cac to chic,
ca nhan khac co lién quan.

Pi¢u 3. Quy dinh chung khi thuc hién Dé 4n

1. Co ché “mét cira lién thong” 1a co ché giai quyet cong viéc cua to chirc
va cong dan thudc trach nhiém, tham quyén cta nhiéu co quan hanh chinh nha
nugc cung cap hodc gitra cac cap hanh chinh tir huéng dan, tlep nhan gidy to, ho
so, giai quyét dén tra két qua duoc thuc hién tai mot ddu moi 1a bo phan tiép
nhan va tra két qua cia modt co quan hanh chinh nha nudc (theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 09/2015/0P-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thi tudng Chinh phi).

2. Noi tiép nhan va tra két qua hd so ctia cong dan theo quy dinh cua Dé
an nay duoc thuc hién tai Bo phan ti€p nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa.

3. Thoi gian giai quyét ho so cong viéc theo quy dinh tai Dé‘én nay la thoi
gian lam viéc trong gid hanh chinh (khong ké ngay nghi hang tuan, nghi le, tet
theo quy dinh).

4. Glay ching nhan quyen str sung dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san

»

khac gan lién voi dat sau day goi tat 1a “Gidy chitng nhdn”.

5. Trach nhiém va moi quan hé ph01 hop thyc hién co ché “mét cira lién
thong” trong vigc tiép nhan, giai quyét ho so cua t6 chirc va cong dan duge quy
dinh cu thé tai Dé an nay.

Chuong 11
CAN CU PHAP LY VA MUC TIEU
XAY DUNG PE AN



Piéu 4. Ciin cir phap 1y ciia DPé an
- Luat T6 chuc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003;
- Luat DAt dai nam 2013;

- Nghi quyét §6 30c/NQ-CP ngay 8/11/2011 ctua Chinh phu phé duyét
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nude giai doan 2011-2020;

- Nghi dinh s0 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014 cua Chinh phu vé thi
hanh Luat bat dai;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B tai nguyén va
Moi truong quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha
& va tai san khac gin lién voi dat;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ciia B Tai nguyén
va Moi trudng quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
va Nghi dinh sd 44/2014/ND-CP ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém
soat tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua Chinh phii vé stra doi,
bo sung mot s6 di€u cua cac nghi dinh lién quan dén ki€m soat thu tuc hanh
chinh;

Quyet dinh sb 09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 ctua Chinh phu Ban
hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctra lién thong tai co quan
hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

Quyet dinh 1140/Qb-UBND ngay 21/5/2015 cua UBND tinh Thai
Nguyén v€ viéc cong bd thu tuc hanh chinh ‘moi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi
bai bo vé linh vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua So Tai nguyén va
Moi trudng, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén

- Quyét dinh s6 42/2014/QD-UBND ngay 17/9/2014 cia UBND tinh Quy
dinh vé Dbang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; Cap Glay ching nhéan quyén sir
dung dat quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat; Pang ky bién
dong vé sir dung dat, nha & va tai san khac gan lién véi dat, trén dia ban tinh
Thai Nguyén.

- Quyét dinh sb 708/QD-UBND ngay 22/3/2011 cua Uy ban nhan dan
tinh Thai Nguyén phé duyét Pé an diy manh cong tac cai cach hanh chinh dé
nang cao hi€u lyc, hi¢u qua quan ly hanh chinh nha nuéc tinh Thai Nguyén giai
doan 2011-2015 va Quyet dinh s6 1071/QDb-UBND, ngay 28/5/2012 cua UBND
tinh bo sung mot s6 noi dung cta Dé an.

- Quyét dinh s 936/QD-UBND ngay 13/4/2011 cua Uy ban nhan dan
tinh Thai Nguyén ‘pan hanh K& hoach thyc hién B¢ an day manh cong tac cai
cach hanh chinh dé nang cao hi€u luc, hi¢u qua quan ly hanh chinh nha nuéc



tinh Thai Nguyén giai doan 2011-2015 va Quyét dinh s6 1072/QD-UBND, ngay
28/5/2012 ctia UBND tinh ban hanh Ké hoach bo sung thuc hién D¢ an.
- Quyét dinh s6 2001/QD-UBND ngay 27/8/2010 ciia UBND tinh vé viéc

thue thi phuong an don gian hoa, sua d6i, bo sung Bo tha tuc hanh chinh chung
ap dung tai cap huyén, cap xa trén dia ban tinh Thai Nguyén.

- Quyét dinh so 124/QD-UBND ngay 17/01/2013 cua Chu tich UBND
tinh ban hanh Biéu mau phuc vu cong tac tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai cdc co quan hanh
chinh nha nudc trén dia ban tinh Thai Nguyén.

Piéu 5. Muc tiéu ciia Dé 4n
1. Muc tiéu tong quat

Tao thuan loi cho t6 chirc va cong dan, nham timg budc toi vu hoa hoat
dong cung cap dich vu hanh chinh cong cua cic co quan hanh chinh nha nudc,
gép phan xdy dung nén hanh chinh cong khai, minh bach, hoat dong c6 hiéu
qua.

So’ d6 IIT. M hinh co ché “mot cira lién thong”

"Mot cira lién ]
Cong dan, thong” UBND cép huyén
t chire ” B¢ phan Mot >
P R éﬁ,a t.hu(f)c. < B@ phfln M(}t cira
| | VUBND cap xa

2. Muc tiéu cu thé

a) T6 chirc va cong dan chi can lién hé, ndp hd so tai mot noi duy nhét 1a
“B0 phan ti€p nhan va tra két qua” thudc cac UBND cap xa.

b) Nang cao tinh than trach nhi¢m, y thirc va thai do phuc vu cua can b9,
cong chtrc trong glal quyét cac hd so, cong viée cua t6 chic va cong dan; tang
cuong kiém tra, giam sat chit ché& can bo, cong chuc thyc thi cong vu, trong giai
quyét ho so, cong viée phuc vu to chic va cong dan. Pong thoi coi ddy 1a mét
trong nhitng thudc do va cong cu quan trong dé danh gia trinh d6 chuyén mon,
nang lyc, pham chat dao dirc ciia can bd, cong chic.

c) Tao ra sy chuyén bién can ban vé ¥ thirc, trach nhiém va méi quan hé
phéi hop giai quyet cOng vigc gitra cac co quan hanh chinh, gitra di ngi can bo,
cong chirc véi to chiic va cong dan gop phan nang cao hiéu qua, hi¢u luc cong
tac quan 1y nha nudc, nang cao mirc do hai 10ng cua to chirc va cong dan vé su
phuc vu cua co quan hanh chinh nha nudc.

d) Lam co so trién khai, dé xuat nhan rong viéc thyc hién “Mot ctra lién
thong” trén nhiéu linh vuc khac, gitta cac cap hanh chinh va cac co quan hanh
chinh cung cap khac nhau trén dia ban tinh.



Piéu 6. Nguyén tic thwe hién

1. Niém yét cong khai, ddy du, kip thoi cac thi tuc hanh chinh da dugc
cong bd cua Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh.

2. Bao dam giai quyét cong viéc nhanh chong, thuén tién cho ca nhan, t6
chure; viée yeu cau bd sung hd so chi duge thuc hién khong qua mot 1an trong
sudt qua trinh giai quyet hé so tai mot co quan chuyén mon.

3. Bao dam sy phdi hop chit ché gitra cac co quan hanh chinh nha nudc
trong giai quyet cong viéc cua cd nhan, t6 chuc.

4. Viéc thu phi, I¢ phi cua ca nhan, td chirc duoc thuc hién theo ding quy
dinh cua phap luat.

5. Tiép nhan ho so va tra két qua tai mot ddu mdi duy nhat 1a Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc UBND cap xa.

_ Chuong IIT ) )
QUY TRINH :I“IEP NHAN,’GIAI QUYF;T HO SO,
THOI GIAN, PHI VA LE PHI

Pi¢u 7. Tiép nhan ho so

1. Viéc tiép nhan ho so, huéng dan t6 chtc va cong dan thuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ciia Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
co quan hanh chinh nha nudc & dia phuong.

2. Luu y khi tiép nhéan ho so:

a) Trong trudng hop UBND cap xi, UBND cap huyén c6 str dung phan
mém “mot ctra dién ti” hodc cac phan mém quan 1y két qua giai quyét ho so thi
cap nhat vao phﬁn mém va in Giéy bién nhan ho so va hen tra két qua giao cho
ngudi ndp hd so.

b) Ho so tiép nhan theo quy dinh tai Pé an nay, duoc sap xép quan ly
bang kep ho so riéng, bén ngoai kep ho so c6 ghi “Ho so mot cvra lién thong”.

¢) Thoi gian tiép nhan hd so, giai quyét ho so va tra két qua phai dugc thé
hién tai gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua va Sé theo doi gidi quyét ho so.

d) Gidy tzep nhdn ho so va hen tra két qua do B phén tiép nhan va tra két
qua cap xa lap lan dau phai dugc luu chuyen kem theo hd so cua t6 chirc va
cong dan, dén cac bd phén, cac co quan co tham quyén giai quyét cho dén khi
tra lai ket qua cho t6 chtrc va cong dan. Cac b phén, co quan co tham quyén
giai quyet hd so phai xac nhan vao glay tiép nhdn hé so va hen tra két qud, trong
giay tlep nhdn hé so va hen tra két qua phai thé hién dugc thoi gian nhén va
chuyén hé so khi qua ting cong doan xt Iy. Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két
qua phai dugc nguoi nhan ho so ky nhan va luu tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuéc UBND cap xa.

d) P6i voi ho so tiép nhan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua sau 15 gio
00 phut cia ngay hom trude thi duge tinh 1a hd so ti€p nhan ctia ngay hom sau.



Piéu 8. Xir Iy, giai quyét ho so
1. Sau khi nhan hd 50 cua nguoi st dung dat, can bo, cong chirc dugc giao
nhiém vu thyc hién xtr 1y ho so, trinh 1anh dao ky theo quy dinh.

2. Truong hop hd so cia ngudi sir dung dét c6 lién quan dén trach nhiém
cua nhiéu by phan chuyén moén khéc thi can bg, cong chirc truc tiép giai quyét
h6 so chu dong phoi hop dé cung xtr 1y.

3. Pbi véi cac hd so can co su kiém tra, xac minh thuc té trude khi gidi
quyét thi cong chirc truc tiép giai quyét hd so phai c¢6 lich kiém tra va bao céo
truc tiép v6i 1anh dao phu trach. Qua trinh kiém tra thyuc té phai duoc ldp bién
ban, ghi 16 cac bén tham gia, thoi gian, ndi dung va két qua kiém tra. Bién ban
duogc luu giit trong hd so cta nguoi st dung dat theo quy dinh.

Piéu 9. Luu chuyén hd so

1. Tai UBND cap xa sau khi tiép nhan ho so, can bo, cong chirc truc tiép
giai quyet ho so' phai dién day du thong tin vao S6 theo déi gidi quyét ho so,
Mau gidy tiép nhdn ho so va hen trd két qud; Mau phiéu kiém sodt qud trinh gidi
quyét ho so (Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 15/3/2015 cta Thu tudng
Chinh phu).

2. Chuyén hd so:

a) Ho so sau khi hoan thanh céc thu tuc giai quyét tai UBND cip x4 can
bd, cong chirc c6 trach nhiém chuyén ho so, kém theo gidy tiép nhdn hé so va
hen tra két qud va dén ndp tai BO phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cip
huyén dé duoc giai quyét theo quy dinh.

b) Tai UBND cép huyén, viéc tiép nhan, giai quyét, luan chuyén ho S0
gilta cdc co quan chuyén mon thyc hi¢n theo quy dinh tai De an nay va Quyeét
dinh s0 09/2015/QD-TTg ngay 15/3/2015 cta Thu tudéng Chinh phu.

¢) Sau khi két thic qua trinh giai quyét ho 80, cac co' quan chuyén mon
thuoc UBND cap huyén trinh lanh dao UBND cap huyén ky két qua giai quyet
ho so' theo tham quyén va quy dinh hién hanh, dong thoi chuyén két qua giai
quyét kém theo giay tiép nhdn hé so va hen tra két qua cho Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip huyén dé tra cho UBND cap x4 .

Picu 10. Tra két qua ho so

1. Sau khi nhén lai két qua giai quyét ho so tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén, b phan ti€p nhan va tra két qua cap xa kiém tra lai, thu cac
khoan phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua cho nguoi s dung dat.

2. Nguoi str dung dat ky nhan két qua vao S6 theo doi gidi quyét ho so va
cho y kién danh gia vé chat luong dich vu hanh chinh céng dugc cung cap vao
Phiéu khdo sdt y kién khdach hang, S6 gép ¥ vé thadi dg phuc vu (theo mau 02, 05,
06 ban hanh kém theo Quyét dinh so 124/QD-UBND ngay 17/01/2013 cia
UBND tinh).

Piéu 11. Thoi gian giai quyét hd so



Thuc hién theo Quyet dinh sé 1140/QD-UBND ngay 21/5/2015 cua
UBND tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh moi ban hanh, thu tuc hanh
chinh bi bii bo vé linh vyuc dat dai thuge tham quyen giai quyét cua S Tai
nguyén va Méi truong, UBND cip huyén, UBND cip xa trén dia ban tinh Thai
Nguyén.

Piéu 12. Hen tra két qua giai quyét cac thii tuc hanh chinh

1. B6i véi cac hod so ma nguoi st dung dat khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh, thi thoi gian hen tra két qua duoc xac dinh 1a thoi gian giai quyét timg
cong viée duoc quy dinh cu thé tai cac thi tuc hanh chinh trong Dé an nay.

2. Bbi vé6i cac hd so ma ngudi sir dung dat phai thwe hién nghia vu tai
chinh, thi thoi gian hen tra két qua dugc xac dinh nhu sau:

a) Hen lan thir nhat: Tinh tir ngdy BO phén tiép nhan va tra két qua cap
xa nhan du ho so hop 1€, cho dén ngay nhan dugc Thong bdo vé thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat va trao cho nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat truc tiép thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai tai
dia diém duoc ghi 16 trén Thong bao thue hién nghia vu tai chinh cta co quan c6
tham quyén.

- Thot han ndp cac khoan nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

b) Hen lan thir hai: Ké tir ngay ngudi sir dung dat ndp du chung tir da
hoan thanh nghia vy tai chinh cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua cép xa cho
dén ngay nguoi sir dung dat nhan duoc két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tbi
da khong qua mwai (10) ngay lam viéc (thoi gian nay khong tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC ddi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh), cu thé nhu sau:

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cap xa vao s0, viét phiéu bién nhén glay
to chimg minh dé thyc hién nghia vu tai chinh vé dat va thu cac glay t gbe ve
quyén sir dung dat (d01 vOi truong hop nguoi st dung dat nop hod so dé nghi cap
GCN 14 ban sao céc gidy to vé quyén st dung dat). Hen tra két qua va co trach
nhi¢m chuyén toan bo chimg tir thuc ‘'hién nghia vuy tai chinh, cac giay to goc vé
quyén sir dung dat ctia ngudi dugc cip Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap huyén. Thoi gian thuc hién khdng qua hai (02) ngay 1am viéc.

- B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén co trach nhiém thu gidy to
gbc vé dat, ching tir thyc hién nghia vy tai chinh va chuyen cho Van phong
dang ky quyén sur dat. Thoi gian thuc hién khong qua mét phan hai (1/2) ngay
lam viéc.

- Van phong dang ky quyén sir dung dat viét Gidy ching nhan, hoan thién
hé so giri Phong Tai nguyén va Moi trudng tham tra. Thoi gian thyuc hién khong
qua mét (01) ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Mai truong cé trach nhiém tham tra ho so, dy thao
Quyét dinh, trinh UBND cap huyén ky Quyét dinh va Gidy chung nhan. Thoi
gian thuc hién khong qua hai (02) ngay lam viéc.



- UBND cép huyén ky Quyét dinh va Gidy chung nhan, chuyén két qua
cho co quan chuyén mén dé chinh 1y ho so dia chinh. Thoi gian thuc hién khong
qua mot (01) ngay lam viéc.

- Van phong dang ky quyen st dung dét chinh Iy hd so dia chinh, sao luu
hd so dong thoi chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Thoi gian thuc hién khong qua mot (01) ngay lam viéc.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén, ky nhan Gidy ching nhan,
vao soO theo doi va tra lai Giay ching nhan cho Bo phén ti€ép nhan va tra két qua
cap xa. Thoi gian thuc hién khong qua mgt phan hai (1/2) ngay lam viéc.

- B6 phan tiép nhan va tra két qua cAp xa cO trach nhiém nhan két qua,
kiém tra lai, vao sO theo doi tra két qua, thu cac loai phi, I¢ phi va trao Giéy
chtng nhan cho nguoi dugc cap Gidy ching nhan. Thoi gian thuc hién khdng
qua hai (02) ngay lam viéc.

Piéu 13. Phi va 1¢ phi

1. Phi va 1& phi ¢ lién quan dén quan 1y, str dung dat dai ma ngudi sir dung
dat phai nop khi thuc hién thu tuc hanh chinh vé quan 1y, sir dung dat theo quy dinh
tai Thong tu s6 124/2011/TT-BTC ngay 31/8/2011 cua Bo Tai chinh huéng dan
vé 1é phi trudc ba; Thong tu s6 84/2008/TT-BTC, ngay 30/9/2008 ctua Bo Tai
chinh huéng din thi hanh Nghi dinh s6 100/2008/ND-CP, ngay 8/9/2008 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat thué thu nhap c4 nhan; Quyét
dinh s6 57/2011/QD-UBND ngay 20/12/2011 ciia UBND tinh Thai Nguyén vé
viéc Quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi cap Gidy
ching nhén quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat trén dia ban tinh Thai Nguyén; Quyet dinh s6 59/QD-UBND ngay
20/12/2011 cua UBND tinh Thai Nguyén v€ viéc quy dinh mure thu ché do thu,
ndp quan 1y va st dung phi thaim dinh cdp quyén st dung dét trén dia ban tinh
Théai Nguyén.

2. UBND cép x4 c6 trach nhiém niém yét cong khai, thong bao va hudng
dan nguoit sur dung dat thuc hién nghia vu tai chinh trong qua trinh thyc hién thu tuc
hanh chinh.

) . . Chuong IY ) . )
HO SO, QUY TRINH GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THU'C HIEN THEO CO CHE “MQOT CUA LIEN THONG”

Pi¢u 14. Thanh phin, s6 lwgng hd so, thoi gian va trinh ty thue hién.

1. Thi tuc ding ky va cap Glay ching nhan quyen st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai sin khac gin lién véi dat lan dau

1.1. Thanh phén, sé lwong ho so.
a. Thanh phan ho so bao gom:

1. Bon dang ky, cap Giay ching nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gin lién v6i dat theo Mau s6 04/DK;



2. Ban sao mot trong cac gidy to Ve quyén st dung dat da c6 cong chimg,
ching thuc hodc ban sao gidy t& va xudt trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho
so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh, cu thé nhu sau:

a) Glay to vé quyen duoc str dung dat trudge ngay 15/10/1993 do co quan cd
tham quyén cap trong qué trinh thuc hién chinh sach dét dai ctia Nha nude Viet
Nam dan cha Cong hoa, Chinh pha Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

b) Glay chang nhan quyén str dung dat tam thoi duge co quan nha nuéc

c6 tham quyén cap hoic co tén trong S6 ding ky rudng dat, S6 dia chinh trudc
ngay 15/10/1993;

©) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén st dung dat hoac tai san
gan lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién voi dat;

o d) Giay to chuyén nhuong quxen st dung dat, mua ban nha ¢ gan lién véi
dat ¢ trudc ngay 15/10/1993 dugc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan la da su
dung trudc ngay 15/10/1993;

d) Gidy to thanh Iy, hda gia nha o gan lién voi dat &; gidy to mua nha & thuoc
so hitu nha nudce theo quy dinh ctaa phap luat;

e) Gidy to vé quyen sir dung dat do co quan c6 tham quyen thugc ché do
cii cap cho ngudi st dung dat theo quy dinh tai Biém e, Khoan 1, Diéu 100, Luat
Pit dai, bao gom:

- Bang khoan dién tho.
- Vin ty doan mai bat dong san (gom nha ¢ va dét ¢) ¢6 ching nhan cia
co quan thudc ché do cii.

- Van ty mua ban nha ¢, tang cho nha &, doi nha &, thira ké nha & ma gan
lin véi dat ¢ 6 ching nhan cua co quan thudc ché do ci.

- Ban di chlic hoac gidy thoa thuan twong phén di san vé nha ¢ dugc co
quan thuoc ché do cii ching nhan.

- Gidy phép cho xay cat nha ¢ hoac gidy phép hop thirc hda kién tric cia
co quan thudc ché do ci cap.

- Ban an cua co quan Toa an cta ché do cii da co hiéu lyc thi hanh.

- Céc loai giay to khac chimg minh viéc tao Iap nha ¢, dat ¢ nay duoc Uy
ban nhén dan cap tinh noi c¢6 dat ¢ cong nhan.

g) Mot trong cac gidy to lap trudc ngay 15/10/1993 ¢o tén ngudi st dung
dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, s6 kién dién lap trudc ngay 18/12/1980.

- Mat trong cac gidy to duoc lap trong qué trinh thyc hién ding ky ruong
dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10/11/1980 cua Thu twéng Chinh phu vé cong
tac do dac, phan hang va dang ky thong ké rudng dat trong ca nude do co quan
nha nudc dang quan ly, ¢6 tén nguoi sir dung dat bao gom:



+ Bién ban xét duyét cua Hoi ddng dang ky rudng dat cip xi xac dinh
nguoi dang sir dung dat la hop phép;

+ Ban tong hop céc truong hop su dung dat hop phap do Uy ban nhan dan
cap xa hOaC Hoi dong dang ky rudng dat cap xa hodc co quan quan 1y dét dai cap
huyén, cap tinh 1ap;

+ Don xin ding ky quyen sur dung rudng dat ddi véi truong hop khdng co
bién ban xét duyét va Ban tong hop cac treong hop sir dung dat hop phap.

- Dy én hogc danh séch hogc van ban vé viée di dan di xay dung khu kinh
te mdi, di dan ti dinh cu dwoc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co quan
nha nudc ¢ tham quyén phé duyét.

- Gidy to cta nong trudng, 1am truong qudc doanh vé viée giao dét cho
nguoi lao dong trong ndng trudong, 1am truong dé lam nha ¢ (néu co).

- Giay to ¢6 noi dung vé quyén so hiru nha ¢, cong trinh; vé viéc xay dung,
sua chira nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co
quan guan ly nha nudc vé nha ¢, xay dung chixng nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh; Pon dé
nghi dugc str dung dat duoc Uy ban nhan dan cap xa, hop tac xa néng nghiép phé
duyét, chap thuan truéc ngdy 01/7/1980 hoic duoc Uy ban nhan dan cap huyén,
cap tinh phé duyét, chap thuan.

- Gidy to cta co quan nha nudc cO tham quyén vé viéc giao dat cho co
quan, té chitc dé bé tri dat cho cén bo, cdng nhan vién ty 1am nha & hodc xay
dung nha & dé phan (cap) cho can bo, cong nhan vién bang vén khdng thudc ngan
sach nha nuéc hoac do can bg, cong nhan vién ty dong gop xay dung. Truong
hop xay dung nha ¢ bang von ngan sach nha nudc thi phai ban giao quy nha & do
cho co quan quan Iy nha & cia dia phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

h) Ban sao cac gidy to 1ap truéc ngay 15/10/ 1993 ¢6 tén nguoi su dung dat
néu tai diém g c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co
quan quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh d6i véi truong hop ban goc gidy
to nay da bi that lac va co quan nha nudce khong con luu giit hd so quan ly viéc
cap loai gidy to do.

i) Mot trong cac gidy to Ve quyén st dung dat néu tai cac diém a, b,c,d,
d, e, g va h trén day ma trén glay to d6 ghi tén nguoi khac, kém theo gidy to vé
viéc chuyén quyén str dung dat co chir ky cta cac bén co lién quan.

k) Ho gia dinh, c4 nhan dugc sir dung dat theo ban an hodc quyét dinh cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh &n, van ban cong
nhan két qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiu nai, t0 céo
vé dat dai ciia co quan nha nudc cé tham quyén da dugc thi hanh.

1) HQ gia dinh, c4 nhan dang sur dung dat c6 quyét dinh giao dit, cho thué

dat cia co quan nha nudc c6 thAm quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay
01/7/2014.



m) Gidy xac nhén 1a dat st dung chung cho cong dong ddi véi trudong hop
cong dong dan cu dang sir dung dat.

3. Mot trong céac gidy to vé quyén so hiru nha ¢ d6i véi truong hop tai san 1a
nha & (ban sao gidy to da c6 cong chimg hoic chimg thuc hodc ban sao gidy td
va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan
vao ban sao hodc ban chinh):

a) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai ¢ mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ dél v6i truomg hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop nha ¢ da xay dung
khong dung voi glay pheép xay dung dugc cap thi phai co y kién bang van ban
clia co quan c6 thAm quyén cdp phép xay dung xac nhdn dién tich xdy dung
khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hop
v6i quy hoach xay dyng da duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét;

- Hop ddng mua ban nha ¢ thudc so hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/CP ngay 05/7/1994 ciia Chinh pha vé mua ban va kinh doanh nha ¢
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gid nha ¢ thudc so hiru nha nudc tir trudc ngay
05/7/1994;

- Gidy to vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky
ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc xac 1ap s hitu toan dan theo quy
dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 ciia Qubc hoi khoa XI vé
nha dat do Nha nudc di quan 1y, bo tri str dung trong qué trinh thyc hién cac chinh
sach vé quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chil nghia trudc ngay 01/7/1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQH11 ngay 02/4/2005 cua Uy ban Thuong vu
Quéc hoi quy dinh viée giai quyét ddi v6i mot sd truong hop cu thé vé nha dat
trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x4
hoéi chu nghia trude ngay 01/7/1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac d6i hodc nhan thira ké nha
& da c6 chung nhan cta cong chimg hoic chimg thuc cua Uy ban nhan dan cap
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha & do mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01/7/2006 thi phai c6 vin ban vé giao
dich d6 theo quy dinh ctia phap luit vé nha ¢. Truong hop nha ¢ do mua cia
doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua ban nha & do
hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyet dinh cua Toa an nhan dan hodc gidy to clia co quan
nha nudc co6 tham quyén giai quyét dugc quyén s hitu nha & da c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhén quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhiing glay to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot
trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ trudc ngay
01/7/2006 c6 chir ky ctia cac bén co lién quan va phai duoc Uy ban nhan dan
cép xa xac nhan; truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha



& trude ngay 01/7/2006 ma khong c6 gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha ¢ c6 chit ky ctia cac bén c6 lién quan thi phai duge Uy ban
nhan dan cép X4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké
nha ¢ do. Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén s hitu nha & c6 mot
trong nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
gidy to do thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai dugce Uy ban nhan
dan cdp xd xac nhan vé nha 6 khong thude truong hop phai xin giay phep xay

dung va dap tng diéu kién vé& quy hoach nhu truong hop nha & xay dung trude
ngay 01/7/2006 ;

- Truong hop ca nhén trong nudc khong c6 mot trong nhimng glay to Ve
quyén s hitu nha ¢ thi phai ¢ gidy to xac nhan ctia Uy ban nhan déin cap xi vé
nha ¢ da hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2006, dugc xay dung trude khi
c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach
601 v6i truong hop xay dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi
tiét xy dung do thi, quy hoach diém dan cu noéng thon theo quy dinh cua phap
luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tur ngay 01/ 7/2006 tro vé sau thi
phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xi vé nha ¢ khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01/7/2006; trudong hop nha ¢ thude d6i
tuong phai xin phep xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cua co
quan quan 1y vé xay dung cip huyén chap thuan cho ton tai nha ¢ do.

b) Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai sé hiru nha & tai Viét Nam phai
co cac giay to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thtra ké nha & hoac
dugc s& hitru nha & thong qua hinh thuc khac theo quy dinh cua phép luat vé
nha o;

- Mot trong céc gidy to cta bén chuyén quyén.

4. Mot trong cac gidy to vé quyen so hitu cong trinh xdy dung doi voi
truong hop tai san la cong trinh xay dung (ban sao gidy to dé co chimg nhan hoac
ching hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so
kiém tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy phép xay dung cong trinh d6i voi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh ctia phap ludt vé xay dung. Truong hop cong trinh da xdy
dung khong dung véi giéy phep xay dung dugc cap thi phai c6 ¥ kién bang vin
ban cua co quan c6 tham quyén cap phép x@y dung xac nhan dién tich xay dung
khong ding gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hop
v6i quy hoach xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé s& hitu cong trinh xay dung do co quan c¢6 tham quyén cap
qua cac thoti ky, trir truong hgp Nha nude da quan 1y, bo tri sir dung;

- Gidy to mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo
quy dinh cia phép luat da duoc cong chiing hodc ching thuc theo quy dinh;

- Giay to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc cd tham quyén giai



quyét dugc quyén so hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi ching nhin quyén so hitu cong trinh xay
dung c6 mot trong nhimg gidy to quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay
ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban,
ting cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trude ngay 01/7/2004 c6 chit ky cua
cac bén co lién quan va duoc Uy ban nhan dan tir cap x3 trd 1én xac nhan;
truong hop mua, nhan tang cho, ddi, nhan thura ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01/7/2004 ma khong co gidy to vé viéc d3 mua ban, nhan ting cho, doi,
nhén thura ké c6 chir ky cta cac bén c0 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan
cap xd@ xac nhan vao don dé nghi cap Glay ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat vé thoi diém mua, nhéan ting
cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chimg nhin quyén sé hitu coéng trinh c6 mot
trong nhimg gidy to vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong
phu hop vai gidy to do6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop voi gidy to phai
dugc Uy ban nhan dén cap xi xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc
ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhén trong nude khong c6 mot trong nhig gidy to vé
quyén s¢ hitu cong trinh thi phai duge Uy ban nhan dan cp xi xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xay dung
trude khi ¢ quy hoach st dung dat, quy hoach x4y dung hodc phai phu hop quy
hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi ¢ quy hoach sir dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6
gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong
thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh
thudc dbi tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to
clia co quan quan 1y vé xay dung cap huyén chip thuin cho ton tai cong trinh
do.

5. Mot trong cac gidy to vé quyén so htru rung san xudt 13 rimg trbng d6i
v6i truong hop chimg nhan tai san rimg san xuat 1a rimg trong (ban sao giay to da
c6 cong ching hodc chimg thyuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé

can bo t1ep nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhén vao ban sao hodc ban
chinh):

- Gidy chimg nhan hodc mdt trong cac gidy to vé quyén su dung dat,
quyén s& huu tai san gin lién véi dit néu tai Khoan 2 trén day ma trong dé xac
dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén si dung dat dé trong
rimg san xuat;

- Giay to v€ giao rung san xuat la rung trong;



- Hop dé)ng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc tdng cho hoac thtra ké ddi
vO1 ring san xuat la rung trong da dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy
dinh cta phap luat;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nudc co thim quyén giai quyét duge quyén sé hitu rimg san xudt 1a rimg trong
da c6 hiéu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s& hiru rimg ma da trong rung san xuét bang vén ciia minh thi phai duoc
Van phong dang ky quyén st dung dat xac nhan c6 da diéu kién dugc céng nhan
quyén st dung dit theo quy dinh cua phép luét dét dai;

6. Mot trong cac gidy to vé& quyén so hitu cay lau ndm dbi véi truong hop
chimg nhan quyén sé hiru cay lau nam (ban sao gidy to da co cong chung hoac
ching thyc hodc ban sao giay to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chung nhin hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu
tai Khoan 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén str dung dat dé trong cdy 1au ndm phu hop véi muyc dich sir dung dat
ghi trén gidy to do;

- Hop dong hodc vin ban vé viéc mua ban hoic ting cho hodc thira ké dbi
v6i cay lau ndm da dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hodc gidy to ctia co quan nha
nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén sd hitu cdy lau nim da c6 hiéu luc
phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to Vé
quyén so hitu cay lau nam néu trén day thi phai duoc Vian phong dang ky quyen
str dung dat xac nhan co du diéu kién dugc cong nhan quyén sir dung dat theo
quy dinh ctia phap luat dat dai;

7. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién vOi dat - néu c6 (ban sao da
c0 cong chung hogc ching thuc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh ddi
vo1 truong hop co6 2 ban chinh).

8. Truong hop co6 dang ky quyén str dung han ,ché d6i voi thira dat lién ké
phai c6 hop dong hodc van ban thoa thudn hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan
vé viéc xac lap quy@;n su dung han ché, thira dat lién ké, kém theo SO §6 thé hién
Vi tri, kich thudc phﬁn,dién tich thira dat ma nguoi st dung thira dat lién ké duoc
quyén st dung han ché.

b. S6 lwgng ho so: 1 bd

1.2. Thoi gian va trinh tu thuc hién

Thoi gian: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.



a. Tai UBND cép xa:
Thoi gian khong qua 12 ngay, UBND cép x4 thuc hién cac cong viée sau:

- Bo phan tiép nhan va tra két qua tlep nhan hd so, nhép vao S6 theo ddi hd
s0, lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri hd so dén can bo dia chinh -
xay dung. Thoi gian thuc hién khong qua 01 ngay.

- Thong bao cho Vian phong dang ky quyén sir dung dat thuc hién trich luc
ban do dia chinh hogc trich do dia chinh thira dét tai noi chua c6 ban do dia
chinh, hodc di c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gidi st dung dat da
thay d6i, hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dt do nguoi str dung dat nop
(néu co) (thdi gian trich do hodc kiém tra ban trich do khong qua 10 ngay va
khéng tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh).

- Kiém tra ho so; xac nhéan hién trang st dung dat, hién trang tai san gén lién
v6i dat so v6i noi dung k& khai dang ky; xac nhan ngudn géc va thoi diém st dung
dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop vé6i quy hoach d6i voi truong hop khong
co gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; xac nhén tlnh trang tranh chap quyén so
hiru tai san dbi voi truong hop khong co gidy tO vé quyén so hitu tai san theo
quy dinh; xac nhén thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cip phép xdy dung, sy phu hop voi quy hoach duge duyét dbi vO1 nha o,
cong trinh x4y dung; xac nhan so do nha & hodc cong trinh xay dung néu chua
c¢6 x4c nhan cla to chirc co tu cach phap nhan vé hoat dong xdy dung hoic hoat
dong do dac ban do.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, nguon goc va thoi diém su dung dat tai try s¢ Uy ban nhan dan
cap x4 va khu dan cu noi co dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15 ngay;
xem X6t giai quyét cac M kién phan anh vé ndi dung cong khai va gui ho so dén
Van phong dang ky quyen su dung dat (thoi gian niém yet cong khai khong tinh
vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh).

- Sau khi UBND cap Xd xem xet, giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai, B phén tlep nhan va tra két qua chuyen ho so kem Phiéu kiém
Soat qua trinh giai quyét hd so (theo quy dinh tai Quyét dinh sO 09/2015/QDb-
TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng Chinh phu) dén B phan tiép nhan va tra ket
qua cap huyén.

b. Tai UBND cip huyén

Thaoi gian thwe hién: Khéng qua 17 ngay.

b1. Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 01 ngay.

Kiém tra sé lugng, thanh phém hd so. Néu hé so day du thi nhap vao so
theo ddi ho so, tiép nhan hd so, Vlet Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua,

Phiéu klem soat qua trinh giai quyét h so va chuyén hd so dén Vian phong dang
ky quyén st dung dat cAp huyén.

b2. Tai Viin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén



Thoi gian thuc hién: Khong qua 12 ngay.

- Kiém tra hd so dang ky; Xac minh thue dia trong truong hop can thiét;
Xéc nhan du diéu kién hay khong du di€u kién duoc cap Gidy chiing nhan vao
don dang ky.

- Cap nhat thong tin thira dt, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hd so
dia chinh, co s¢ dit liu dat dai (n€u co).

+ Guri phiéu ly y kién co quan quan ly nha nudce d6i v6i loai tai san dang
ky déi voi truong hop chu s¢ hiru tai san gan lién vé6i dat khong co gidy to quy
dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP hoac hién
trang tai san co thay (101 so voi gidy to theo quy dinh. Trong thoi han 05 ngay
lam vi€c, co quan quan ly nha nudc d6i véi tai san gan lién véi dat co trach
nhiém tra 10i bang vin ban cho Vin phong ding ky quyén sir dung dat (khong
tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Truong hop du diéu kién cap Qiéy ching nhan ma phai thyc hién nghia
vu tai chinh thi VPDKQSD dat gui so liéu dia chinh dén co quan Thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh.

- Truong hop du diéu kién cép,Giéy ching nhén ma khong phai thyuc hién
nghia vuy tai chinh thi VPDKQSD dat gui h6 so dé Phong Tai nguyén va Moi
truong tham dinh, thoi gian khong qua 02 ngay. Sau khi tham dinh, Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh UBND cép huyén ky GCN, thoi gian thuc hi¢n
khong qua 01 ngay. Trinh tu ti€p theo dugc thuc hién theo muc b4 va ¢ dudi
day.

b3. Tai Chi cuc Thué

Thoi gian thyc hién: Khong qua 03 ngay.

Co quan thué c6 trach nhiém xac dinh nghT,a vu tai chinh va ra Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh gtri lai VPBKQSD dat.

Truong hop ghi no tién st dung dat (Diéu 16, Nghi dinh 45/2014/ND-CP;
Piéu 12 Thong tu 76/2014/TT- -BTC) thi xac dinh s6 tlen va lap ho so theo doi
no tién str dung dat dong thoi chuyén thong tin vé s tién sir dung dat phai nop
cho Van phong dang ky quyén sir dung dat.

b4. Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 01 ngay.

- T1ep nhén Thong bao thyc hién nghia vy tai chinh, do Van phong dang

ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén dén, thong béo va tra cho UBND cip
xa.

- Truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thong bao cho
UBND cép x4 nhan két qua theo quy dinh.

c. Tai UBND cap xi:
Thoi gian thyc hién: Khong qué 01 ngay.



- Trao Théng bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi duoc cap Gidy
chirng nhan thyc hién nghia vu tai chinh.

- Truong hop khong phai thuyc hién nghia vu tai chinh thi nhan két qua,
kiém tra lai, vao s theo doi tra két qua, thu cac loai phi, 1¢ phi va trao Giay
ching nhan cho nguoi duge cap Gidy ching nhan.

d. Cong dan thyc hién nghia vu tai chinh va ndp cac Gidy to ching minh
da thuc hién nghia vu tai chinh cho B6 phan tiép nhéan va tra két qua cép xa. BO
phan tiép nhan va tra két qua cdp xa tiép nhan, viét Phiéu hen lan thi 2 theo
quy dinh tai Diéu 12 (Hen trd két qua), Chwong IIl, Dé dn nay.

2. Thii tuc ding ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén
s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi voi tai san gan lién
véi dat ma chu sé hiru khong dong thoi 1a nguwoi sir dung dat.

2.1. Thanh phin, sé liwong hé so.

a. Thanh phan ho so bao gom:

1. bon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién v4i dat theo Mau s6 04/DK;

2. Ban sao mot trong cac gidy to Ve quyén st dung dat da cé cong chung,
ching thuc hodc ban sao gidy t va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh, cu thé nhu sau:

a) Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung nha & déi v6i truong hop phai xin gidy phép xdy
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop nha ¢ da xay dung
khong dang vai glay phep xay dung dugc cap thi phai co y kién bang vin ban
clia co quan c6 thAm quyén cip phép xay dung xac nhdn dién tich xdy dung
khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hop
v6i quy hoach xay dung da duoc co quan c6 thAim quyén phé duyét;

- Hop ddng mua ban nha ¢ thudc s& hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 61/CP ngay 05/7/1994 ctia Chinh phii vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gid nha ¢ thudc sé hitu nha nudc tir trudc ngay
05/7/1994;

- Gidy tO vé giao hoic ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky
ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nude xac 1ap so hitu toan dan theo quy
dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 ciia Qudc hoi khoa XI vé
nha dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri sir dung trong qua trinh thuc hién céc chinh
sach vé quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chl nghia trudc ngay 01/7/1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQH11 ngay 02/4/2005 cua Uy ban Thuong vu
Quéc hoi quy dinh viée giai quyét d6i vi mot sb truong hop cu thé vé nha dat
trong qua trinh thuc hién céc chinh sach quan Iy nha dat va chinh sach cai tao xa
hoi chi nghia trude ngay 01/7/1991;



- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha
0 dé c6 chimg nhén cua cong chimg hodc chimg thyc cua Uy ban nhén dan cap
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap lut. Truong hop nha ¢ do mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01/7/2006 thi phai c6 vin ban vé giao
dich do theo quy dinh ctua phép luat vé nha ¢. Truong hop nha & do mua cta
doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop déng mua ban nha & do
hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan hodc gidy to cia co quan
nha nudc c6 tham quyén giai quyét dugc quyén s hitu nha ¢ da c6 hiéu lyc
phap luat;

- Tru’ong hop nguoi dé nghi chung nhan quyén sé hitu nha & c6 mot trong
nhiing glay to quy dinh ma trén gidy to' do ghi tén nguoi khac thi phai c6 mét
trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay
01/7/2006 c6 chir ky ciia cac bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan
cép xa xac nhan; truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha
& trude ngay 01/7/2006 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan tang cho,
d6i, nhan thtra ké nha & c6 chir ky cua cac bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban
nhan dan cdp xi xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké
nha ¢ do. Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha & c6 mot
trong nhimg gidy to' theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
gidy to do thi phan nha ¢ khong phu hop voi giay to phai duge Uy ban nhan
dan cap x4 xac nhan vé nha 6 khong thude truong hop phai xin giay phep xay
dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung trudc
ngay 01/7/2006;

- Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mét trong nhing glay to Ve
quyén so hitu nha ¢ thi phéi c¢6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xi vé
nha ¢ da hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2006, dugc xay dung trude khi
c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach
d6i véi truong hop xay dung sau khi co6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi
tiét xay dung do thi, quy hoach diém dan cu noéng thon theo quy dinh cua phap
luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tur ngay 01/7/2006 tro vé sau thi
phai co gidy to xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xi vé nha ¢ khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01/7/2006; trudong hop nha ¢ thude d6i
tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cua co
quan quan 1y vé xay dung cip huyén chéap thuan cho ton tai nha ¢ do.

b) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai sé hiru nha ¢ tai Viét Nam phai
co cac gidy to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thira ké nha & hoac
dugc s& hitru nha & thong qua hinh thuc khac theo quy dinh cua phép luat vé
nha o;

- Mot trong céc gidy to cta bén chuyén quyén.



3. Mot trong cac glay t& vé quyén s hiru cong trinh xay dung dbi véi
truong hop chung nhan quyén so hiru cong trinh xay dung (ban sao gidy to da
cong ching hodc chung thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
bd tlep nhan hd so kiém tra dbi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Giay phép xay dung cong trinh d6i voi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh cua phap luét vé xdy dung. Truong hop cong trinh da xay
dung khong dung voi gidy phep xay dung duge cap thi phai co y kién bang vin
ban cua co quan c6 thadm quyén cp phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong ding gidy phép khong anh huéng dén an toan cong trinh va nay phu hgp
v6i quy hoach xay dung di duge co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy to vé s hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 thAm quyén cép
qua cac thoi ky, trir truong hop Nha nudce da quan ly, bo tri st dung;

- Gidy to mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo
quy dinh cua phép luat da duoc cong chiing hodc chimg thuc theo quy dinh;

- Gidy to cta Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc cé tham quyén giai
quyét duoc quyén sé hiru cong trinh xay dung da co6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh xay
dung c6 mot trong nhimg gidy to quy dinh tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay
ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban,
tang cho, doi, thira ké cong trinh xdy dung trudc ngay 01/7/2004 co chit ky cua
cac bén co lién quan va duoc Uy ban nhan dan tir cap x3 trd 1én xac nhan;
trudong hop mua, nhan tang cho, ddi, nhan thura ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01/7/2004 ma khong c6 gidy to vé viéc ¢ mua ban, nhan ting cho, doi,
nhén thira ké c6 chir ky cua cac bén c0 lién quan thi phai dugc ny ban nhan dan
cap Xd@ xac nhan vao don dé nghi cap Glay ching nhan quyén su dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat vé thoi diém mua, nhan ting
cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu céng trinh c6 mot
trong nhimg gidy to vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong
phu hop vai gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong phi hop véi gidy to phai
dugc Uy ban nhan dan cap xi xac nhan cong trinh da hoan thanh xay dung trudc
ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi ¢c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhéan trong nudc khong ¢6 mét trong nhimg gidy to vé
quyén so hitu cong trinh thi phai duge Uy ban nhan dan cép xa xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xay dung
trude khi ¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy
hoach dbi voi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6
gidy to xac nhan cua Uy ban nhan déan cdp xd vé cong trinh xdy dung khong



thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh
thudc ddi twong phai xin phep xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to
clia co quan quan 1y vé xay dung cip huyén chép thun cho ton tai cong trinh
do.

4. Mot trong cac glay to sau doi voi truong hop chimg nhén quyén sé hitu
ring san xuét 1a ung trong (ban sao gidy to dd co cong ching hodc chimg thuc
hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chimg nhan hoic mdt trong cac gidy to vé quyén s dung dat,
quyén s& huu tai san gan lién vo1 dat néu tai Khoan 2 trén day ma trong do xac
dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong
rung san xuat;

- Gidy to vé giao rimg san xuét 1a rimg trong;

- Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc tdng cho hoac thura ké ddi
vO1 rirng san xuat 1a rung trong da dugc cong chimg hoac chung thuc theo quy
dinh cta phap luat;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to cua co quan nha
nudc c6 tham quyén giai quyét duge quyén s& hitu rimg san xuat 1 ring trong
da c6 hicu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s& hiru rimg ma da trong rung san xuat bang vén ciia minh thi phai dugc
Vian phong dang ky quyén sir dung dat xac nhan c6 da diéu kién dugc cong nhan
quyén sir dung dat theo quy dinh cta phép lut dét dai.

5. Mot trong cac glay td sau dbi v6i truong hop ching nhan quyén sé hiru
cdy lau ndm (ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chung thuc hodc ban sao
gidy to va xuat trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va
Xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Giay chimg nhan hodc mdt trong cac gidy to vé quyen str dung dat néu
tai Khoan 2 trén day ma trong do xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén str dung dat dé trong cay 1au ndm phu hop véi muc dich sir dung dat
ghi trén gidy to do;

- Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc tdng cho hoac thura ké ddi
vo1 cay lau nam da dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hodc gidy t clia co quan nha
nudc co thim quyén giai quyét duoc quyén sé hiru ciy ldu ndm di c6 hiéu luc
phap luat;

- Trudong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to Ve
quyén sé hitu cay lau nam néu trén day thi phai duoc Vin phong dang ky quyen
sir dung dat xac nhan cé du diéu kién duoc cong nhan quyén st dung dét theo
quy dinh ctia phap luat dat dai.



6. So d6 vé tai san gin lién voi dat (trir trudng hop trong gidy to vé quyén
so hitu tai san gan lién voi dat dd c6 so do tai san phu hop véi hién trang) theo
quy dinh tai Piém c, Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

7. Ching tur thuc hién nghia vu tai chinh; gié\y to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vy tai chinh vé tai san gin lién voi dat (néu co) theo quy dinh tai Piém
d, Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai
nguyén va Moi truong;

8. Ngoai gidy to chimg minh vé quyén s& hitu tai san gan lién voi dat,
ngudi dé nghi ching nhan so hitu tai san phai ¢6 hop ddng thué dat hodc hop
ddng goép von hodc hop ddng hop tac kinh doanh hodc vin ban chip thuan coa
nguoi st dung dat dong ¥ cho xay dung, tao lap tai san dugc cong chung hodc
ching thuc theo quy dinh cua phap luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dat
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

b. S6 lwgng hd so: 1 bd
2.2. Thoi gian va trinh tu thuc hién

Thoi gian: Khong qua 11 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18. Thoi
gian nay khong bao gdm thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cia nguoi st
dung dat, thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

a. Tai UBND cap xa:
Thoi gian thuc hién: Khong qua 02 ngay, thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién v6i dét so véi nodi dung
ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san d6i voi
truong hop khong co gidy to vé quyén s hiru tai san theo quy dinh; xac nhan
thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay
dung, su phtt hop v6i quy hoach dugc duyét ddi v6i nha &, cong trinh xay dung;
x4c nhan so d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to
chtic ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban
do;

- Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, nguodn gbc va thoi diém thoi diém tao ap tai san tai tru so Uy
ban nhan dan cip xa va khu din cu noi c6 dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi
han 15 ngay (Theo quy dinh tai Piém c, Khoan 2, Piéu 70, Nghi dinh
43/2014/ND-CP ctia Chinh phu). Thoi gian niém yét cong khai khong tinh vao
thoi gian giai quyét TTHC;

- Sau khi UBND cép x4 xem xét, giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai, B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho so kém Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (theo quy dinh tai Quyét dinh s6 09/2015/Qb-
TTg ngay 25/3/2015 ciia Thi twéng Chinh pht) dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén.



b. Tai UBND céap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 08 ngay.

b1. Tai B phén tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 1/2 ngay.

Kiém tra séy lugng, thanh phﬁp hd 80. Néu hd 80 day du thi nhap vao sO
theo doi ho so, ti€p nhén hoé so, viet Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet h6 so va chuyén h6 so dén Van phong dang
ky quyén str dung dat cap huyén.

b2. Tai Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 04 ngay.

- Kiém tra ho so dang ky; X4ac minh thuc dia trong trudng hop can thiét;

- Guri phiéu 13y y kién co quan quan ly nha nudce d6i v6i loai tai san dang
ky ddi véi truong hop chi so hitu tai san gan lién véi dat khong cé gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh. Trong thoi han 05
ngay lam vi€c, co quan quan ly nha nudc doi voi tai san gan lién voi dat co trach
nhiém tra 161 bang van ban cho Van phong dang ky quyén st dung dat (khong
tinh vao thoi gian thuc hién TTHC).

- Truong hop du diéu kién cap Gidy chimg nhin ma phai thyc hién nghia
vu tai chinh thi VPDKQSD dat gtri s6 li€u dia chinh dén co quan Thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh.

- Truong hop d dicu kién cap Gidy chimg nhan ma khong phai thyc hién
nghia vu tai chinh thi VPDKQSD dat gui h6 so d€ Phong Tai nguyén va Moi
truong tham dinh, thoi gian khéng qua 02 ngay. Sau khi tham dinh, Phong Tai
nguyén va Moi truong trinh UBND céap huyén ky GCN, thot gian thuc hién
khong qua 01 ngay. Trinh tu tiép theo duoc thuc hién theo muc b4 va ¢ dudi
day.

b3. Tai Chi cuc Thué

Thoi gian thyc hién: Khong qua 03 ngay.

Co quan thué c6 trach nhiém xac dinh nghT,a vu tai chinh va ra Thong bao
thuc hién nghia vu tai chinh gui lai VPBKQSD dat.

b4. Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 1/2 ngay.

-‘Tié’p nhén Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh, do Van phong dang
ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén dén, thong bao va tra cho UBND cap
Xa.

- Truong hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh thi thong bao cho
UBND cap xa nhan két qua theo quy dinh.

c. Tai UBND cap xi:



Thoi gian thuc hién: Khong qua 01 ngay.

- Trao Thong bao thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi duge cip Gidy
chuing nhén thyc hién nghia vu tai chinh.

- Truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh thi nhan két qua,
kiém tra lai, vao so theo ddi tra két qua, thu cac loai phi, 1& phi va trao Gidy
chtng nhan cho nguoi duoc cap.

d. Cong dan thyc hién nghia vu tai chinh va ngp cac Glay to ching minh
da thuc hién nghia vu tai chinh cho B6 phan tiép nhén va tra két qua cap xa. Bo
phan tiép nhan va tra két qua cdp xa tiép nhan, viét Phiéu hen lan thir 2 theo
quy dinh tai Diéu 12 (Hen trd két qua), Chwong IIl, Dé dn nay.

3. Thii tuc ding ky bd sung doi véi tai san gin lién véi dat cia ngudi
str dung dat da dwgc cap Giay chirng nhan.

3.1. Thanh phan, s6 lwong ho so.
a. Thanh phan ho so bao gom:
* Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai san gin lién véi dat 1 nha é:

1. Bon dang ky, cap Giay ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién v&i dat theo Mau s6 04/PK;

2. Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat da cap;

3. Mot trong cac gidy to sau d6i véi truong hop ching nhén tai san 1a nha &
(ban sao gidy to di c6 cong ching hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao
ban sao hodc ban chinh):

a) Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai ¢ mot trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xdy dung nha & déi v6i truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung. Truong hop nha ¢ da xay dung
khong dang vai glay phep xay dung dugc cap thi phai co y kién bang vin ban
cua co quan co tham quyén cip phép xdy dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va nay phu hgp
v6i quy hoach xay dung dd dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Hop déng mua ban nha ¢ thudc so hiru nha nudce theo quy dinh tai Nghi
dinh s0 61/CP ngay 05/7/1994 cta Chinh phu v€ mua ban va kinh doanh nha ¢
hodc giay to vé thanh 1y, hod gia nha ¢ thudc s& hitu nha nudce tr trude ngay
05/7/1994 ;

- Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan
két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky

ma nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac 1ap s¢ hitu toan dan theo quy
dinh tai Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26/11/2003 cua Quoc hdi khoa XI vé



nha dat do Nha nudc di quan 1y, bd tri st dung trong qua trinh thyc hién cac chinh
sach vé quan ly nha dat va chinh sach cai tao xa hoi cht nghia trudc ngay 01/7/1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQH11 ngay 02/4/2005 cua Uy ban Thuong vu
Quéc hoi quy dinh viée giai quyét ddi voi mot sb truong hop cu thé vé nha dat
trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dit va chinh sach cai tao xa
héi chu nghia trudc ngay 01/7/1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hoac d6i hodc nhan thira ké nha
0 dé c6 chimg nhén cua cong chimg hodc chimg thuc cua Uy ban nhan dan cap
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan
ting cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01/7/2006 thi phai c6 van ban vé giao
dich do theo quy dinh cta phéap luat vé nha ¢. Truong hop nha ¢ do mua cuia
doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop déng mua ban nha & do
hai bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh cta Toa an nhan dan hodc gidy td cla co quan
nha nudc ¢ tham quyén giai quyét dugc quyén s hitu nha ¢ da c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhiing glay to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot
trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay
01/7/2006 c6 chit ky ciia cac bén co lién quan va phai dugc Uy ban nhan dan
cép xa xac nhan; truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhén thira ké nha
& trude ngay 01/7/2006 ma khong co gidy to vé viéc dd mua ban, nhan ting cho,
d6i, nhan thira ké nha & c6 chit ky clia cac bén c6 lién quan thi phai duge Uy ban
nhan dan cép x4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhin tang cho, ddi, nhan thira ké
nha ¢ do. Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha & c6 mot
trong nhimg gidy to' theo quy dinh ma hién trang nha ¢ khong phu hop voi
gidy to do thi phan nha ¢ khong phu hop voi giay to phai duge Uy ban nhan
dan cap x4 xac nhan vé nha 6 khong thude truong hop phai xin giay phep xay
dung va dap umg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung trudc
ngay 01/7/2006;

- Truong hop ca nhéan trong nudc khong ¢6 mét trong nhimg glay to Ve
quyén so hitu nha ¢ thi phéi c¢6 gidy to xac nhan ctia Uy ban nhan déan cap xa vé
nha ¢ da hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2006, dugc xay dung trude khi
c6 quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach
601 v6i truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi
tiét xay dung do thi, quy hoach diém dan cu noéng thon theo quy dinh cua phap
luat. Tru’ong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay 01/7/2006 tré vé sau thi
phai c6 gidy to xac nhén cua Uy ban nhéan dan cap xa vé nha ¢ khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha ¢ xay dung trude ngay 01/7/2006; truong hop nha ¢ thude do6i
tuong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cua co
quan quan 1y vé xay dung cip huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

b) Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai sé hiru nha ¢ tai Viét Nam phai



c6 cac gidy to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thira ké nha & hodc
dugc s& hitru nha & thong qua hinh thuc khac theo quy dinh cua phép luat vé
nha ¢;

- Mot trong céc gidy to cta bén chuyén quyén.

4. So @6 vé tai san gan lién véi dat (trlr trudng hop trong gidy to vé quyén
so hitu tai san gan lién voi dat dd c6 so do tai san phu hop véi hién trang) theo
quy dinh tai Piém c, Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

5. Hop dong thué dat hoic hop ddng gop vén hodc hop dong hop tac kinh
doanh hodc van ban chip thuin cua ngudi sir dung dat ddng ¥ cho xay dung, tao
1ap tai san duoc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh cta phap luét va ban
sao gidy to vé quyén str dung dét theo quy dinh cta phap luat vé dat dai doi véi
truong hop chii s¢ hitu nha ¢ khong dong thoi 1 nguoi stir dung dat o.

6. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién voi dat (néu co) theo quy dinh tai
Piém d, Khoan 3, Piéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

* Chirng nhin bo sung quyén sé hiru tai sin gan lién voi dat 13 cong
trinh xay dung:

1. bon dang ky, cap Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién v4i dat theo Mau s6 04/PK;

2. Glay ching nhan quyén str dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat di cap;

3. Mot trong gidy to sau déi v6i truong hop ching nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dung (ban sao gidy to di cong ching hodc chung thuc hodc ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu
va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy phép xay dung cong trinh dbi véi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh ctia phap ludt vé xay dung. Truong hop cong trinh da xdy
dung khong dung véi giéy phep xay dung dugc cap thi phai c6 ¥ kién bang vin
ban cuia co quan c6 tham quyén cip phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh hudéng dén an toan cong trinh va nay phu hop

v6i quy hoach xay dung da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Gidy to vé s& hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 tham quyén cap
qua cac thoti ky, trir truong hop Nha nude da quan 1y, bo tri sir dung;

- Gidy to mua ban hogc ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo
quy dinh cua phép luat da duoc cong chiing hodc ching thuc theo quy dinh;

- Giy to cia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc ¢ tham quyén giai
quyét dugc quyén s¢ hitu cong trinh xay dung da c6 hi¢u luc phap luat;



- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén s& hiru cong trinh xay
dung c6 mot trong nhing gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay
ma trén glay to d6 ghi tén nguoi khac thi phai 6 mét trong cac gidy t& mua ban,
tang cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trude ngay 01/7/2004 c6 chit ky cua
cac bén c6 lién quan va duge Uy ban nhan dén tir cap xa trd 1én xac nhan;
tru’orng hop mua, nhan ting cho, doi, nhén thua ké cong trinh xdy dyng trudc
ngay 01/7/2004 ma khong co gidy to vé viéc d3 mua ban, nhan ting cho, doi,
nhén thira ké c6 chit ky ctia cac bén c0 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan
cap Xd@ xac nhan vao don dé nghi cap Glay ching nhan quyén su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat vé thoi diém mua, nhan ting
cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén s& hitu cong trinh c6 mot
trong nhimg gidy to vé quyén s& hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong
phu hop voi gidy to' do hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai
dugc Uy ban nhan dan cap xi xac nhan cong trinh di hoan thanh xay dung trudc
ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach sir dung
dat, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy hoach ddi véi trudng hop xay
dung sau khi c¢6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ca nhéan trong nudc khong c6 mét trong nhing gidy to vé
quyén sé hitu cong trinh thi phai dugc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01/7/2004 va cong trinh dugc xay dung
trude khi ¢ quy hoach st dung dat, quy hoach x4y dung hodc phai phu hop quy
hoach d6i véi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dat, quy
hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6
gidy to xac nhan ciua Uy ban nhan dan cap xa vé cong trinh xay dung khong
thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh
thudc doi tuong phai xin pheép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to
clia co quan quan 1y vé xay dung cap huyén chép thuan cho ton tai cong trinh
do.

4. So d6 vé tai san gan lién véi dat (trir truong hop trong gidy to vé quyén
so hitu tai san gan lién voi dat da c6 so do tai san phu hop véi hién trang) theo
quy dinh tai Piém c, Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

5. Van ban chap thuan cta ngudi str dung dat déng ¥ cho xay dung cong
trinh da duoc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cta phap luat va ban
sao gidy tO vé quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai d6i vai
truong hop chu s¢ hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 13 nguoi st dung
dat.

6. Chung tur thuc hién nghia vy tai chinh; giéy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién véi dat (néu co) theo quy dinh tai



Piém d, Khoan 3, Diéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
Tai nguyén va Méi truong;

* Chung nhan bo sung quyen s hiru tai san gan lién voi dat 1a rung
san xuit 1a rung trong

1. bon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién v6i dat theo Mau s6 04/DK;

2. Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat da cap;

3. Mot trong glay to sau day d6i v0i truong hop chimg nhan quyén s hiru
rimg san xuét 13 rung trong (ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chung thyuc
hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra
ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chung nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat,
quyén s& huu tai san gan lién vaoi dat theo quy dinh ma trong d6 xac dinh Nha
nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong rirng san
xuat;

- Gidy to vé giao rimg san xuét 1a rimg trong;

- Hop dong hodc van ban vé viéc mua ban hodc ting cho hodc thira ké ddi

v6i rimg san xuat 13 rimg trong d3 duoc céng ching hoic chimg thuc theo quy
dinh cta phap luat;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hoac gidy to cua co quan nha
nudc c6 tham quyén giai quyét duge quyén s& hitu rimg san xuat 1 ring trong
da c6 hicu lyc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén s& hiru rimg ma da trong rung san xuat bang vén ctia minh thi phai dugc
Van phong dang ky quyén sir dung dat xac nhan c6 da diéu kién dugc cong nhan
quyén st dung dat theo quy dinh cta phép lut dét dai.

4. Vian ban thoa thuan ctia ngudi st dung dit cho phép sir dung dat dé
trong rung da dugc cong ching hodc ching thue theo quy dinh cua phap luét va
ban sao gidy to vé quyén str dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai d6i

v0i truong hop chu s6 hitu rung san xuat 13 rimg trong khong dong thoi 1a ngudi
sir dung dat.

5. Ching tir thye hién nghia vy tai chinh; glay t& lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién véi dat (néu co) theo quy dinh tai
Piém d, Khoan 3, Piéu 8, Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo
Tai nguyén va Moi truong.

* Chirng nhan bo sung quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat 1a ciy
lau nam:

1. bon dang ky, cap Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/DK;



2. Glay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gén lién v6i dat da cap;

3. Mot trong gidy to sau day dbi v6i truong hop chimg nhan quyén sé hitu
cay lau nam (ban sao gidy to dd co cong ching hodc chimg thuc hodc ban sao
glay t& va xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu va
xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

- Gidy chtng nhan hodc mdt trong cac gidy to vé quyén sir dung dat theo
quy dinh ma trong do xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dét, cong nhan
quyen su dung dat dé trong cay 1au nam phu hop v6i muc dich str dung dét ghi
trén gidy to do;

- Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc tdng cho hoac thtra ké ddi
voi cay lau nam da dugc cong chung hoac chung thyc theo quy dinh;

- Ban an, quyet dinh cua Toa an nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nudc c6 tham quyén giai quyét duoc quyén so hiru cy 1au nam di c6 hiéu luc
phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to Ve
quyén so hitu cay lau nam néu trén day thi phai duoc Vian phong dang ky quyen
str dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dat theo
quy dinh ctia phap luat dat dai.

4. Vin ban thoa thuan ctia ngudi st dung dat cho phép sir dung dat dé
trong cay lau nam da dugc cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh cua phap
luat va ban sao gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai d6i v6i trudng hop chu sé hiru cdy lau nam khong dong thoi 1a nguoi sir
dung dét.

5. Chung tu thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé tai san gan lién véi dat (néu co) theo quy dinh tai
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b. S6 lwong ho so: 1 bd

3.2. Thoi gian va trinh ty thuc hién

Thoi gian: Khong qua 11 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

Thoi gian nay khong bao gom thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua
nguoi sir dung dat, thot gian xem xét xur ly do1 vai truong hop st dung dat co vi
pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

a. Tai UBND cap xa:

Thoi gian thyc hién: Khong qua 02 ngay.

- Kiém tra ho so; x4c nhan hién trang tai san gin lién v6i dat so voi noi dung
ké khai ding ky; x4c nhan tinh trang tranh chip quyén s¢ hiru tai san doi voi
truong hop khong co gidy to vé quyén sé hiru tai san theo quy dinh; xac nhan
thot diém tao 18p tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay



dung, su phu hop voi quy hoach dugc duyét dbi véi nha ¢, cong trinh xay dung;
xac nhan so d6 nha & hoic cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to
chuc c6 tu cach phdp nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban
do;

- Niém yet cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gbc va thoi diém tao 1ap tai san tai try so Uy ban nhéan
dan cép x4 va khu dan cu noi co dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15
ngay (Theo quy dinh tai Diém ¢, Khoan 2, Diéu 70, Nghi dinh 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu). Thoi gian niém yet cong khai khong tinh vao
thot gian gidi quyét TTHC;

- Sau khi UBND cap Xd xem xet, giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai, B phén tlep nhan va tra két qua chuyen hé so kem Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (theo quy dinh tai Quyét dinh sO 09/2015/Qb-
TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tudng Chinh phu) dén B phan tiép nhan va tra ket
qua cap huyén.

b. Tai UBND cap huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qué 08 ngay.

b1. Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 1/2 ngay.

Kiérp tra sér lugng, thanh phép ho S0. Néu ho 80 day du thi nhap vao sO
theo doi ho so, ti€p nhén ho so, viet Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so va chuyén ho so dén Vin phong ding
ky quyén sir dung dat cap huyén.

b2. Tai Vin phong ding ky quyén sir dung dat cAp huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 04 ngay.

- Kiém tra ho so dang ky; X4ac minh thuc dia trong trudng hop can thiét;

- Gui phiéu 13y y kién co quan quan ;y nha nudc gTéi vOi loai tai san dang
ky doi voi truong hop chu so httu tai san gan lién voi dat khong co giay to hodc
hién trang tai san c6 thay ddi so voi gidy to theo quy dinh. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, co quan quan 1y nha nude ddi véi tai san gan lién véi dét co trach
nhiém tra 161 bang vin ban cho Vin phong dang ky quyén st dung dat (khong
tinh vao tho1 gian thuc hién TTHC).

- Truong hop du diéu kién cap Gidy ching nhan ma phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi VPPKQSD dit giri s6 liéu dia chinh dén co quan Thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh.

- Trudong hop du diéu kién cap Gidy ching nhan ma khong phai thuc hién
nghia vy tai chinh thi VPDKQSD dit giri hd so dé Phong Tai nguyén va Moi
truong thim dinh, thoi gian khéng qua 02 ngay. Sau khi thim dinh, Phong Tai
nguyén va Moi trudng trinh UBND cdp huyén ky GCN, thoi gian thuc hién



khong qua 01 ngay. Trinh tu tiép theo dugc thuc hién theo muc b4 va ¢ dudi
day.

b3. Tai Chi cuc Thué

Thoi gian thuc hién: Khong qua 03 ngay.

Co quan thué c6 trach nhiém xéac dinh nghira vu tai chinh va ra Thong béo
thuc hién nghia vu tai chinh gui lai VPBKQSD dat.

b4. Tai B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 1/2 ngay.

- Tiép nhén ”Ijhéng qu'lO tpu’c hién nghia vu tai chinh, do Yén phong dang
ky quyén st dung dat chuyén dén, thong bao va tra cho UBND cap xa.

- Truong hop khdong phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thong bao cho
UBND cap xa nhan két qua theo quy dinh.

c. Tai UBND cép xi:

Thoi gian thuc hién: Khong qua 01 ngay.

- Trao Théng béo thuc hién nghia vu tai chinh cho ngudi duoc cap Gidy
chirng nhan thyc hién nghia vy tai chinh.

o Truong hQ’};) khong phai thL;I’C hién nghia vu tai chinh thi nhan két qu?’t,
kiém tra lai, vao s theo doi ’tré ket qua, thu cac loai phi, 1¢ phi va trao Giay
chirng nhan cho nguodi duoc cap.

d. Cong dan thyc hién nghia vu tai chinl? va ndp cac Gié,y to chl:mg minh
da thl_rc’hién nghia vu ta‘1’i chinh (;ho Bo phén tiep n},lén VE‘I’tI'él két q‘ué cap xa. Bo
phéan tiép nhan va tra két qua cap xa tiép nhan, viét Phiéu hen lan thi 2 theo
quy dinh tai Diéu 12 (Hen tra ket qua), Chuwong 111, Dé an nay.

4. Thii tyc x&c nh4n tiép tuc sir dyng dat ndng nghiép cia hj gia dinh,
ca nhan khi het han sir dung dat doi véi trwong hep cd nhu cau

4.1. Thanh phdn va sé lweng hé so

a. Thanh phan hé so

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap.

b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4.2. Thei gian va trinh t thuc hién

Thoi gian: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.

a. Tai UBND cép xa:

Trong thoi gian khong qua 03 ngay, tai UBND cép x4 thuc hién cac cong
viéc sau:

- BQ phafl,n tiép nh@n va tra két qua ti’é'p nhan ho 50, nhe}p vao So theo ddi hd
s0, 1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua gui ho so dén can bo dia chinh —



xay dung.

- Kiém tra ho so, xac nhan ho giait dinh, ca nhejm dgng truc tiép st dung dat dé
sér} xuat r‘16ng nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat ctia co quan nha nudc co
tham quyén.

b. Tai UBND cip huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 06 ngay.

b1. Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 1/2 ngay.

Kiérp tra S(A), luong, th?lnh phﬁp hd s0. Néu hd S0 day du thi nhap Yéo sO
theq d6ivh6 s0, ti€p nhan ho so, \{iét ‘Giﬁy tiép nh?afm }}6 SO Yél hen tra két qua,
Phiéu k‘iém soat qué’ trinh giai quyét ho so va chuyén ho so dén Van phong dang
ky quyén st dung dat.

b2. Tai Vin phong Ping ky quyén sir dung dat.

Thoi gian thyc hién: Khong qua 05 ngay.

- Kiém tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép tuc st dung dat theo thoi
han quy dinh cua Luat bat dai vao Gidy ching nhan da cap; chinh 1y, cap nhat
vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

b3. Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khong qua 1/2 ngay.

Va}o s6 theo doi giéi quyét thu tuc hanh chinh, thong bao va tra két qua
giai quyét cho UBND cap xa .

c. Tai UBND cép xi

Thoi gian thuc hién: Khong qua 01 ngay.

Kiém tra lai Gié}{ chtng nhén, vao sd, thu cac loai pl}i va 1€ phi theo quy
dinh (néu cd) va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat.

5. Thi tuc cap lai Gidy chirng nhan do bi mit

5.1. Thanh phan va sé lwgng hd so

a. Thanh phan hé so

1. Pon dé nghi cép lai Gidy chimg nhan theo Méu s6 10/PK;

2. Gi,?iy x4c nhan cia Uy ban nhan dan ’cép xd vé viéc d?} niém yét thong
bz,io mat giéy trong thoi gian 15 ngé},/ hoac Giay xac nheir} cﬁa,Uy ban nhan dan
cap xa vé viéc thién tai, hoa hoan doi véi truong hop mat Giay ching nhéan do
thién tai, hoa hoan

b. S6 lweng ho so: 01 b

5.2. Theoi gian va trinh tw thuc hién



Thaoi gian thuc hién: Khong qué 25 ngay.

a. Tai UBND cép xa:

- Thoi gian thuc hién: Khong qua 01 ngay.

- Trudc khi nop ho so, ho gia dinh va c4 nhan, cong dong dan cu phai
khai bao véi Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat vé viéc bi mat Gidy chimg nhén;
Uy ban nhéan dén cap xd c6 trach nhiém niém yét théng bio mét Gidy ching
nhan tai tru sé Uy ban nhan déan cap x4, trir trudng hop mat gidy do thién tai, hoa
hoan; Sau khi nhan duoc khai bao vé viéc méat GCNQSD dét cua nguoi su dung
dat, UBND cép x4 c6 trach nhiém niém yét thong bao mat GCNQSD dit trong
thoi gian 15 ngdy; Hét thoi gian niém yét cong khai, UBND cap xa c6 trach
nhiém tiép nhan va xu Iy cac ¥ kién phan anh vé viéc niém yét (Thoi gian xir 1y
1a 15 ngay). Thoi gian niém yét cong khai va xtr 1y cac y kién phan anh khong
tinh vao thoi gian thuc hién cac TTHC; Sau khi hét thoi gian niém yét va xu 1y
cac thong tin néu trén, nguoi bi mat Gidy chimg nhan ndp hd so dé nghi cap lai
Gidy chung nhan theo quy dinh.

- BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra s6 lugng, thanh phan ho so, tiép
nhéan ho so, nhdp vao S6 theo ddi hd so, lap Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
qua giri ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

b. Tai UBND cap huyén:

Thoi gian thuc hién: Khong qua 23 ngay.

b1. Tai Bo phan tiép nhin va tra két qua cap huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 1/2 ngay.

Kiém tra s6 luong, thanh phan hd so. Néu hd so day du thi nhap vao sb
theo ddi ho so, tiép nhan hd so, viét Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua,
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va chuyén ho so dén Vin phong ding
ky quyén sir dung dat.

b2. Tai VPPKQSD dat

- Thoi gian thuc hién: Khong qua 14 ngay.

- Kiém tra ho so; trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do dia chinh thira
dat d6i véi trudong hop chua co ban dd dia chinh va chua trich do dia chinh thira
dat (thoi gian trich do khong qua 10 ngdy va khong tinh vao thoi gian giai quyét
tha tyc hanh chinh). Xac nhin vao don dé nghi vé 1y do cap lai Gidy chtng
nhéan;

- Lap ho so trinh co quan tai nguyén va méi truong.

b3. Tai phong Tai nguyén va Méi trudng cip huyén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 04 ngay.

Tham tra trinh tu, tinh phap 1y, trinh UBND cap huyén xem xét, ky quyét
dinh huy Gidy chimg nhan bi mat, dong thoi ky cap lai Gidy ching nhan;



b4. UBND cép huyén ky Gidy chirng nhéin

Thoi gian thuc hién: Khong qua 02 ngay.

- UBND cap huyén ky quyét dinh huy Gidy ching nhan bi mat, dong thoi
ky cap lai Gidy ching nhan;

- Chuyén ho so cho Vin phong diang ky quyén sir dung dat.

b5. Tai VPPKQSD dit

Thoi gian thuc hién: Khong qua 02 ngay.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét dén BO phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén.

b6. Tai Bo phan tiép nhin va tra két qua cap huyén

Thoi gian thuc hién: Khdng qué 1/2 ngay.

Vao s theo ddi giai quyét thu tuc hanh chinh, thong bao va tra két qua
giai quyéet cho UBND cap xa .

c. Tai UBND cip xi

Thoi gian thuc hién: Khong quéa 01 ngay.

Nhan két qua, ki,ém tra lai, VE‘lOI s6 theo doi tra két qua, thu céc loa@ phi va
1€ phi theo quy dinh (n€u c0), trao Giay chirng nhan cho ngudi sir dung dat.

] _Chuong V )
MOI QUAN HE VA TRACH NHIEM PHOI HQP
TRONG QUA TRINH THUC HIEN DE AN

Picu 15. M6i quan hé giira UBND cip xa véi cong dan

1. Trong qué trinh t1ep nhan ho so, néu thu tuc hd so con vudng mic,
chua rd rang thi BO phan tiép nhan va tra két qua (cong churc Pia chinh - Xay
dung) co trach nhiém hudng dan cu thé, chu d4o bang phiéu huéng din dé cong
dan hoan thién ho so trudc khi nhan.

Trong qua trinh xur ly néu vhé s0 tiép tuc vudng méc thi cong chirc chuyén
mon hudng dan cho cong dan, to6 chirc hoan thién ho so kip~thb’j. Nghiém cam
cong chirc chuyén moén c6 cac hanh vi hach dich, nhiing nhi€u td chirc va cong
dan.

2. Hb so do cong chitc chuyén mén kiém tra khong ding theo quy dinh
ctia Pé 4n nay thi phai huéng dan bang phiéu huéng dan cho to chiic va cong
dan chu déo, chi tiét theo nguyén tac mot 1an va tra lai cho to chirc, cong dan dé
bd sung ho so.

3. Truong hop ho so theo quy dinh trude khi giai quyét, UBND cép x4
phai 13y ¥ kién cia UBND cap huyén va cac co quan chuyén mén truc thudc thi
UBND cép xi chi dong va phai c6 van ban lay v kién, trong d6 thoi gian dé
nghi co quan duoc lay ¥ kién c6 vin ban tra 10i phai tiy thudc vao ndi dung lay



¥ kién ma yéu cau thoi gian tra 101 phit hop nhung khong qua 03 ngay lam viéc,
ngoai trir trudng hop nodi dung cong viéc UBND tinh da cé quy dinh cu thé. Co
quan duoc lay y kién c6 trach nhiém tra 10 bang van ban.

Piéu 16. Moi quan hé va trach nhiém phdi hop gitra UBND cap xi véi
UBND cép huyén va cac co quan chuyén mén truc thudce

1. UBND cap xi to chuc tiép nhan, giai quyét cac ndi dung cong viéc
thudc tham quyén trudc khi ky chuyén hé so cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua cip huyén chiu trach nhiém vé ndi dung da tiép nhan, giai quyét thudc thim
quyeén.

2. Khi tiép nhan hd so do UBND cép xa chuyén dén, B phan tiép nhan
va tra két qua cip huyén co trach nhiém xem xét lai tinh day du, chinh xéc cua
hd so. Tiép nhan va giai quyét theo quy dinh ddi véi hd so day du, hop 1é.

Trudng hop ho so do UBND cip xi chuyén dén chua day du, hoan chinh
theo quy dinh, Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc co quan chuyén mén truc
thuoc UBND cap huyén yéu cau UBND cép x3 (cong chirc Pia chinh — Xay
dung) bo sung, hoan chinh hd so. Noi dung d& nghi bd sung, hoan chinh phai
dugc ghi nhan cu thé trong Phiéu hwéng dan. UBND cip x4 c6 trach nhiém cir
cong chtrc chuyén mon truc tiép lién hé véi cong dan, to chirc dé dé nghi hoan
chinh hé so theo quy dinh. Moi chi phi phat sinh do viéc cham tré giai quyét hd
so (néu c6) thudc trach nhiém ciia co quan nao thi co quan d6 phai chiu trach
nhiém theo quy dinh phap luat.

3. Truong hop cic ho so khong di didu kién giai quyét thi trong thoi han
khong qua hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay c6 két luan khong thé giai quyét
ctia co quan c6 thim quyén, BO phén tiép nhan va tra két qua cip huyén va céac
co quan chuyén mon truc thudc c6 trach nhiém tra lai hd so va thong bao bﬁng
van ban, trong d6 néu 13 1y do, d¢ UBND cép x4 tra lai va giai thich cho t6 chuc,
cong dan.

Trong thoi han khong qua mt (01) ngay lam viée ké tir ngay nhan lai hd
so, UBND cép xa c6 trach nhiém tra lai va giai thich cu thé va thong bao 10 ly
do cho t6 chtrc, cong dan.

4. Pbi v6i nhimg ho so ma UBND cap huyén va cic co quan chuyén mon
truc thudc giai quyét cham tré hodc co sai sot thi tuy theo mirc d6 vi pham s& bi
xem xét, xu ly theo quy dinh cua phép luat.

~ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém cia Sé Noi vu

Chu tri, phdi hop v6i S& Tai nguyén va Moi trudng, UBND cap huyén cac
S, nganh lién quan t6 chuc theo doi, ki€m tra, huéng dan, don doc viéc thyc



hién cac thu tyc hanh chinh va kip thoi xur ly cac vuong mic phét sinh trong qua
trinh trién khai Dé an.

Pi¢u 18. Trach nhiém ciia S& Tai nguyén va Méi truong

1. S¢ Tai nguyén va Mo6i trudng co trach nhiém t6 chire huong dan nghiép
vu, kiém tra viéc thi hanh c;ic quy dinh cua phép luat Vé’ thuc hién cac thu tuc
hanh chinh trong linh vyc dat dai tai UBND cép huyén, cap xa va xur ly kip thoi
cac nghi¢p vu phat sinh trong qua trinh thuc hién D€ an

2. Phéi hop véi S& Noi vu kiém tra, don dbc thuc hién D& an va danh gia,
rut kinh nghiém trong qua trinh thyc hi¢n.

Piéu 19. Trach nhiém cia cic co quan cé lién quan

1. Cuc Thué tinh

a) Chi dao VE:l hudéng din Chi cuc Thué cac huyén thyc hién nghiém tac
cac quy dinh cua D€ an nay va cac quy dinh hién hanh, thong bao ding thoi gian
quy dinh vé nghia vu tai chinh phai ndp (néu c6) va cac khoan thu khéc.

b) Phéi hop véi UBND cép huyén chi dao, huéng dan cac Chi cuc Thué}
cac huyén cur cong chirc Thué c¢6 chuyén moén, nghiép vu thudc Chi cuc Thué
cap huyén, cung phoi hop lam viéc voi Van phong dang ky quyén st dung dat
de:

- Thuc hién viée tiép nhan va ban giao hang ngay, day du, chinh xéac cac
ho Sy vé nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat gitta Van phong dang ky

quyen str dung dat va Chi cuc Thué cdp huyén. Nghiém cidm viéc dé don nhiéu
h6 so méi ban giao mot lan;

- Huéng dan, tu van va giai dap kip thoi cac yéu cau cta cong dén, t6
chtrc vé nghia vu tai chinh.

¢) T6 chirc tot cong tac tuyén truyén vé cac nghia vu tai chinh ma ngudi
str dung dat phai thyc hién.

d) Tao diéu kién thuin lgi dé thuc hién tot Dé an theo céc quy dinh cua
UBND tinh Thai Nguyén.

2. S¢ Tai chinh

- Hudng dan, kiém tra, d6n doc UBND céap huyén uy quyén cho UBND
cap x4 thu cac khoan phi (1& phi) cia céng dan khi lam tha tuc hanh chinh vé
linh vuc dit dai theo Dé an lién thong giita cip xa voi cap huyén.

3. Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan tao diéu kién va thuc hién
t6t cong tac phdi hop dé cac don vi hoan thanh nhiém vu duoc giao.

4. Bao Thai Nguyén, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh va cac co quan
thong tin dai chung trén dia ban tinh c6 trach nhiém phd bién, tuyén truyén viéc
thue hién Dé an nay.

Piéu 20. Trach nhiém ciia UBND cap huyén



1. T6 chuc trién khai, thuc hién Dé an nay tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua va cic co quan chuyén mon truc thudc cé lién quan; hd tro cho cong chire
Pia chinh - X4y dung cip x4 thuc hién trong thoi gian t6 chirc thuc hién Dé an.

2. Phoi hop véi S& Noi vu, S& Tai nguyén va Mdi truong theo ddi, hudng
dan, kiém tra, d6n déc UBND cap x4 trong qua trinh thuc hién.

3. Quaén triét trong toan thé can bd, cong chirc cac co quan chuyén mén
lién quan vé viée thuc hién co ché "mét cira lién thong"; thuc hi¢n cong tac
tuyén truyén, gi61 thi€u cho nhan dan duogc biét va thuc hién.

4. B tri kinh phi thyc hi¢n co ché mét ctra, co ché mot cira lién thong
trong du toan ngan sach cua dia phuong theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha
nudc va van ban huéng dan thi hanh; dong thoi duoc huy dong va sir dung cac
ngudn luc hop phap khac dé ting cuong thuc hién co ché mot ctra, co ché mot
cua lien thong thudc pham vi quan 1y.

Picu 21. Trach nhiém ciia UBND cap xi tham gia Pé an

1. Cung cd, sap xép lai BO phan tiép nhan va tra két qua phuc vu cho céc
yéu cau ciia viéc co ché "mét cira lién théng"; bd sung Quy ché lam viéc cua
UBND cip x4 cho phu hop véi viée thuc hién Dé an.

2. B6 tri du cong churc chuyén mon lam viéc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua bao dam tiéu chuan quy dinh, c6 pham chat va nang lyc, c6 k¥ ning giao
tiép vé6i td chirc va cong dan, dap tng yéu cau tiép nhan, giai quyét ho so cia to
chtrc va cong dan theo cac quy dinh tai Dé an nay.

3. B4 tri phong lam viéc ctia BO phan tiép nhan tai noi thoang dang, thuan
tién trong tru s¢ cua UBND cép x4 dam bao dién tich, diéu kién lam viéc theo
quy dinh; trang bi cac diéu kién can thiét phuc vu cho viéc trién khai Pé an; bd
tri chd ngdi cho cho t6 chitc va cong dan dén lam viée dap tng yéu cau theo quy
dinh.

4. Niém yét cong khai cac quy dinh, thi tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi va thoi
gian giai quyét doi v4i timg ho so cong viéce tai B phan tiép nhan va tra két qua;
md s6 gop ¥, hom thu gop v, phiéu khao sat ¥ kién theo quy dinh. Cong chirc
lam viéc phai deo thé cong chirc, cd bang chirc danh, linh vuc cong viéc giai
quyét.

5. T6 chuc cac hinh thirc thong béo, tuyén truyén rong rai cho nhan dan
tai cac to dan phé, x6m, ban vé chu truong va cac quy dinh cuia UBND tinh
trong viéc trién khai Pé an nay, nham phuc vu yéu cu cia nhan dan dia phuong
cling nhu dé nhan dan kiém tra, giam sat viéc thuc hién cia can bo, cong chic.

6. T6 chirc thuc hién co ché "mét cira lién thong" ding tién do, thoi gian
do UBND tinh quy dinh va thyc hién vi¢c tiép nhan, giai quyét theo ding cac
quy dinh cua Dé an nay.



7. Thuong xuyén kiém tra, danh gia, bao cdo kip thoi cac van dé vudng
méc, téng két rat kinh nghiém viéc trién khai thuc hién co ché "mét cira lién
thong". C6 hinh thirc dong vién, khen thudng kip thoi dbi voi cong chire hodc bo
phan chuyén mén thuc hién t6t va cé hinh thtc xt 1y, ky luat theo quy dinh ddi
vo1 cong chirc khong hoan thanh chure trach, nhi¢ém vu trong qua trinh thyc hién
Pé an nay.

~ Trong qua trinh trién khai thuc hién Dé an co ché "mét cira lién thong",
néu co vudng mac dé nghi cac don vi, cac co quan lién quan phan anh vé UBND
tinh (thdng qua So Tai nguyén va Moéi truong) d¢ diéu chinh, bo sung kip thoi./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Duwong Ngoc Long



Phu luc I. Quy trinh hen lan thi hai ddi véi nguoi sir dung dat

ngay 19 thang 10 nam 2015 ciia UBND tinh Thai Nguyén)

sau khi thwe hién nghia vu tai chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2782/0P-UBND

Don vi Nguwoi thue Trinh tw cone viee Thoi gian
thye hién hi¢n ¥ Cong vie (10 ngay)
- Thu toan by ching tir thuc hién
Bo phan Tiép || nghia vu tai chinh. )
nhan va tra két || - Viét Gidy ti€p nhén va hen tra ket Khéng
UBNB cip qua qua lan 2. quéa 02
XA (Cong chirc - Chuyén toan b chung tir thue hién ngay lam
Dia chinh — nghia vu tai chinh dén B phéan Tiép viée
Xay dung) nhan va tra két qua cap huyén
- Thu toan bo chung tu thuc’hién
nghia vu tai chinh tr UBND cap xa
chuyén dén. )

Vin phong o - \{ié;[ Giay ti€ép nhan va hen tra két Khéng
HPND& | BOphanTiep 1) qud lan 2. qua 1/2
UBND cép nhén Yél traket || - Chuyén toan bo ching tir thuc hién ngay lam
huyén qua cap huyén || nghia vu tai chinh dén Van phong vide

i ding ky quyén su dung dat cap :
huyén
v
Vin phong - Thu toén'b(f) chung tur thuc h%é’n A
ding  ky| .. .. . || nghia vu tai chinh tir B) phan tiép Khong
quyen st | CAn PO chuyén || nhan va tra két qua chuyén dén. qua 01
dung  dét mon - Viét GCN, hoan thién hd so, trinh | | NgAY 1am
Cf;.p huyén Phong Tai nguyén va Moi truong vige
Phong Tai | - Cong chire | | - oo ra ho so- 0 03
- Long cnuc ; \ . A A ,

ngu gn va | chu é% mon - Ky 10 trinh cap Gidy ching nqa lam

q.y . Y nhan trinh UBND céap huyén phé 9 YA
Moi truong - Lanh dao duyét viée
cap huyén phong o




l

- Ky Quyét dinh va Gidy chung nhan

. SOV A Khong
UBND cép Lanh da? - Chuyén }<et qud S:ho c0 quan chuyén quéa 01
huve UBND cap mon dé chinh 1y ho so. T
uyén huve ngay lam
uyén -
viéc
y
Vin phong Chin}h ly h(j)'sor dia;chirxlh, sa0 I}Iu h€) X
ding  ky| .. .. A so dong thoi chuyén ket qua dén Bo thng
quysn st Cén by chuyén | | phan tiép nhan va tra két qua cap qua 01
dung dat mon huyén. ngayAIam
e ~ viec
cap huyén ¢
v
Vin phong Y Khong
HPNDg& | D0 phan Tiep qué 1/2
£ nhan va tra két N
UBND cap U4 cAb huvén ngay lam
huyén q p iy viéc
B6 phan tiép
| nhan va tra két Khéng
UBN]? “d _Kiém tra lai Giefly chirng nhéan. qua IQZ
xa - Ghi chép vao s6 theo doi. ngayécam
vié

- Thu céc loai phi, 18 phi cap Gidy
ching nhan (ké ca phi, 1é phi dwoc
UBND cdp huyén ity quyén, néu co).

- Trao Gidy chimg nhan quyén sir

dung dét cho cong dén.

- Vao sb theo ddi (ghi day du
thong tin), yéu cau cong chirc Dia
chinh — xay dyng ky nhan két qua
va tra Gidy chig nhan cho UBND
cap x4




Phu luc IL. Quy trinh déng ky va caAp Giay chirng nhan quyen sir dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND, ngay /

cua UBND tinh Thai Nguyén)

12015

STT

Don vi
thuwe hién

Nguoi thue
hi¢n

Trinh ty cong viéc

Thoi gian
(30 ngay)

UBND
cap xa

B6 phan Tiép
nhan va tra
két qua
(Cong churc
dia chinh —
xay dung)

- Kiém tra ho so, huéng dan td chirc,
cong dan hoan thién ho so.

- Thong bao cho Van phong dang ky
quyén su dung dét thuc hién trich luc
ban @6 dia chinh hogc trich do dia
chinh thira dat tai noi chua c6 ban dd
dia chinh, hodc di co6 ban d6 dia
chinh nhung hién trang ranh gidi su
dung dat da thay d6i, hoic kiém tra
ban trich do dia chinh thira dat do
ngudi str dung dat ndp (néu co) (thoi
gian trich do hodc kiém tra ban trich
do khong qua 10 ngay lam viéc va
khong tinh vao thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh).

- Kiém tra thuc dia nha o, dét, cong
trinh xdy dyng, xac nhan don cip
Gidy ching nhan c6 hay khong vé
tranh chap quyén str dung dat, quyén
s¢ hiru tai san;

- Kiém tra xac nhan vao ho so nha &
hodc cong trinh xay dung....vv

- Trudng hop khéng c6 gidy to quy
dinh tai Diéu 100 cua Luat Dat dai va
Piéu 18 ciia Nghi dinh 43 thi xéc
nhan ngudn géc va thoi diém sur
dung dat, tinh trang tranh chap sir
dung d4t, sy pht hop vé6i quy hoach

- Niém yét cong khai két qua kiém
tra ho so

- Cong bd, cong khai két qua kiém
tra.

- Hoan thién hd so gti dén BO phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.

l

Khéng qué
12 ngay
lam viéc

(khdng tinh
thoi gian

cong khai)




Van phong
HDND&
UBND
cap huyén

B6 phan Tiép
nhén va tra
két qua cap

huyén

- Kiém tra hd so cia UBND cép x4
gui dén

- Vao s6 theo ddi, viét G1ay t1ep nhan
va hen tra két qua, phiéu chuyén ho
SO;

- Chuyén hd so d&én Vin phong ding
ky QSD dit cip huyén.

Khéng qué
01 ngay
lam viéc

Vian phong
bang ky
quyén st

dat cap
huyén

-Can bo
chuyén mén
- Lanh dao
Vian phong

v

- Tiép nhan hd so tir Bo phan tiép
nhan va tra két qua;

- Kiém tra hd so, xac minh thuc dia
trong truong hop, trich luc so d thira
dat; xac nhan du diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap Gidy ching
nhan quyén st dung dat va quyén so
hitu tai san va xac nhan vao don dé
nghi cdp gidy ching nhan quyén sir
dung dét.

- Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan
1y nha nudc ddi véi loai tai san dang
ky 601 voi tru:O'ng hop chu s6 hitu tai
san gan lién voi dat khong c6 gidy to
quy dinh tai céc biéu 31, 32, 33 va
34 cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP
hodc hién trang tai san c6 thay ddi so
v6i gidy to theo quy dinh. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc, co quan quan
1y nha nuéc d6i voi tai san gan lién
v6i dat co trach nhiém tra 10i bang
van ban cho Van phong dang ky
quyén st dung dat (khong tinh vao
thoi gian thuc hién TTHC).

- Lap phiéu chuyén théng tin dia
chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh
chuyén dén Chi cuc Thué cip huyén.
- Vin phong Ping ky quyén st dung
dat tiép nhan Thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh va chuyén Thong
bé&o thuc hién nghia vu tai chinh cho
Bo phan Tiép nhan va tra két qua tra
cho cap huyén

- Dy thao TO trinh, viét Gidy ching
nhan gui phong Tai nguyén va Méi
truong cap huyén tham dinh trinh
UBND cap huyén.

Khodng qué
12 ngay
lam viéc




- Tiép nhan thong tin dia chinh tir
Van phong Dang ky quyén st dung

Chi Cyc Cin bd dét dé xac dinh nghia vy tai chinh. Khong qua
thué cap chuyén mén - Gui thong bdo ndp nghia vu tai 03 ngay
huyén chinh cho Van phong Bang ky quyén lam viéc
su dung dat.
- Luu trit ho so theo quy dinh.

Vin phong | Bo phan Tiép n .
HPND& nhan va tra Tra Thong bao thyc hién nghia vu Khong 9“3
UBND két qua cap Tai chinh cho UBND cap xa. Iql ngay

cap huyén huyén am viee
A 4
ugND | BOPPANTIep || Trag Theng bao thuc hién nghia vu || KNONY qua
chpxa | "RARYAIR | Tai chinh cho cong dan dé thye hign || 01 N92Y
et qua nghia vu tai chinh. lam vige
A 4
Bo phén Tiép . , £
nhén va tra HEN LAN THU I , ]:Ol da .
UBND két qua (Tai Phu luc so | kém theo Quyet khOt]g qua
cipxa | (Congchic || dinhsé  /OD-UBND,ngay [ || mudi(10)
Dia chinh — 12015 ciia UBND tinh Thdi Nguyén.) nga}/Alam
‘ viéc

Xay dung)




Phu luc ITI. Quy trinh ding ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi véi tai san
gin lién v6i dat ma chii s¢ hiru khong ddng thoi 13 ngudi sir dung dat

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND, ngay /

cua UBND tinh Thai Nguyén)

12015

STT

Don vi
thue hién

Nguoi thue
hi¢n

Trinh tw cong viéc

Thoi gian
(11 ngay)

UBND
cap xa

B6 phan Tiép
nhan va trra
két qua
(Cong churc
dia chinh —
xay dung)

- Kiém tra hd so; xac nhan
hién trang tai san gin lién v6i dat so
voi noi dung ké khai dang ky; xac nhan
tinh trang tranh chép quyén so hitu tai
san d6i véi truong hop khong co gidy
td vé quyén so hitu tai san theo quy
dinh; x4c nhan thoi diém tao lap tai
san, thugc hay khong thudc truong
hop phai cip phép xay dung, su phu
hop véi quy hoach dugc duyét ddi
v6i nha &, cong trinh xay duyng; xac
nhan so @ nha ¢ hodc cong trinh xay
dung néu chua c6 xac nhan cua to
chtic ¢6 tu cach phap nhin vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac
ban do;

- Niém yét cong khai két qua
kiém tra h6 so, xac nhan hién trang,
tinh trang tranh chap, ngudn gbc va
thoi diém thoi diém tao 1ap tai san tai
tru s& Uy ban nhan dan cap xa va khu
dan cu noi c6 dét, tai san gan lién véi
dat trong thoi han 15 ngay (Theo quy
dinh tai Diém ¢, Khoan 2, Diéu 70,
Nghi dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh
phit). Thoi gian niém yét cong khai
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC,

- Sau khi UBND cap xa xem Xét, giai
quyét cac y kién phan anh Ve noi
dung cong khai, Bo phan tiép nhan va
tra két qua chuyén ho so kém Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(theo quy dinh tai Quyét dinh s
09/2015/Qb-TTg ngay 25/3/2015 cua
Thu tuong Chinh phu) den B0 phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.

Khoéng qué
02 ngay
lam viéc




Vian phong
HDND&
UBND
cap huyén

Bo phan Tiép
nhén va tra
két qua cip

huyén

Kiém tra sd luong, thanh phﬁn hd so.
Néu ho so day du thi nhap vao sb
theo di hd so, tiép nhén ho so, viét
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén ho so d&én Vin
phong ding ky quyén sir dung dat
cap huvén.

Khéng qué
1/2 ngay
lam viéc




Van phong
bang ky
quyén st

dat cap
huyén

- Can bo
chuyén mén
- Lanh dao
Van phong

- Kiém tra ho so ding ky; Xac minh
thuc dia trong truong hop can thiét;

- Gui phiéu 14y ¥ kién co quan quan
1y nha nude d6i véi loai tai san dang
ky do1 Vo1 truong hop chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat khong co glay to
hoic hién trang tai san c6 thay doi so
voi giéy to theo quy dinh. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc, co quan quan
1y nha nuéc d6i véi tai san gin lién
v6i dat co trach nhiém tra 10i bang
van ban cho Van phong dang ky
quyén st dung dit (khong tinh vao
thoi gian thuc hién TTHC).

- Trudng hop du diéu kién cip Gidy
ching nhén ma phai thyce hién nghia
vu tai chinh thi VPDKQSD dat gui
s6 lidu dia chinh dén co quan Thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

l

Khéng qué
04 ngay
lam viéc

Chi Cyc
thué cap
huyén

Can bo
chuyén moén

- Tiép nhan thong tin dia chinh tur
Vin phong Piang ky quyén sir dung
dat dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Gui thong bdo ndp nghia vu tai
chinh cho Vin phong Pang ky quyén
str dung dt.

- Luu trit ho so theo quy dinh.

A

Khéng qué
03 ngay
lam viéc

Vian phong
HDND&
UBND
cap huyén

Bo phan Tiép
nhan va tra
két qua cap

huyén

- Tiép nhan Thong bao thuc hién
nghia vy tai chinh, do Van phong
dang ky quyen sir dung dat cip
huyén chuyén dén, thong bao va tra
cho UBND cép xa.

- Truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh thi thong bdo cho
UBND cép xi nhan két qua theo quy
dinh.

Khéng qué
1/2 ngay
lam viéc




Trao Thong bao thuc hién nghia vy

uBND | BOPhan Tiep | | T4j chinh cho cong dan dé thuc hi¢n || KON qua
° chpxa | hAnvAtad | o vy tai chinh. 01 ngay
ket qua lam viéc
A 4
B0 phan Tiép . ) .
nhan va tra HEN LAN THU 1 ’ '1:01 da ,
UBND két qua (Tai Phu lyc s6 | kém theo Quyér || Khong qua
! chp xa (Cong chirc dinhso  /Ob-UBND, ngay / muoi (}0)
Dia chinh — || 12015 cia UBND tinh Thdi Nguyén.) || N9y lam
Xay dung) viéc

Phu luc IV. Quy trinh Thii tuc ding ky b6 sung ddi véi tai san gin
lién véi dat ciia nguoi sir dung dat di dwoc cap Gidy chirng nhén.

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND, ngay / /2015
cua UBND tinh Thai Nguyén)
Pon vi Nguwoi thue . A ‘A Thoi gian
STT thyc hién hi¢n Trinh tw cong viéc (11 ngay)




UBND
cap xa

B phan Tiép
nhan va trra
két qua
(Cong churc
dia chinh —
xay dung)

- Kiém tra ho so; xac nhan hién trang
tai san gin lién v6i dit so v6i ndi
dung ké khai dang ky; xac nhan tinh
trang tranh chip quyén so hiru tai
san d6i voi truong hop khong co
gidy to vé quyén sé hitu tai san theo
quy dinh; xac nhan thoi diém tao lap
tai san, thudc hay khong thude
truong hop phai cap phép xdy dung,
sg phu hop véi quy hoach duoc
duyét ddi v6i nha ¢, cong trinh xay
dung; xac nhén so dd nha & hodc
cong trinh x4y dung néu chua c6 xéac
nhan cua t6 chic co tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hodc
hoat dong do dac ban do;

- Niém yét cong khai két qua kiém
tra hd so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gbc va thoi
diém tao lap tai san tai tru so Uy ban
nhan dan cap xa va khu dan cu noi
c6 dat, tai san gan lién voi dat trong
thot han 15 ngay (Theo quy dinh tai
Piém c, Khoan 2, Diéu 70, Nghi
dinh 43/2014/ND-CP cua Chinh
pht). Thoi gian niém yét cong khai
khong tinh vao thoi gian giai quyét
TTHC;

- Sau khi UBND cap xa xem Xxét,
gidi quyét cac y kién phan anh vé
noi dung cong khai, B phéan tiép
nhan va tra két qua chuyén hd so
kém Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay
25/3/2015 cua Thu tuéng Chinh
phi1) dén B¢ phan tiép nhén va tra
két qua cap huyén.

l

Khéng qué
02 ngay
lam viéc




Kiém tra s6 luong, thanh phan hd so.
Neéu ho so day du thi nhdp vao so
theo ddi ho so, ti€p nhan ho so, viét

Van phong | Bo phén Tiép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két Khong qué
HDND& | nhanva tra qua, Phiéu kiém soat qua trinh giai 1/2 ngay
UBND két qua cap quyét hd so va chuyén ho so dén Vin Iam viéc
cap huyén huyén phong ding ky quyén st dung dat
cap huyén.
Van phong - Kiém tra hd so ding ky; Xac minh
Bénkg k}:’ thue dia trong trudng hop can thiét;
quyen su - Gui phiéu 14y ¥ kién co quan quan
dat cap 1y nha nudc d6i vé6i loai tai san dang
huyén ky d6i voi truong hop chit sor hitu tai
san gan lién voi dat khong co gidy to
hodc hién trang tai san co thay ddi so
.. v6i gidy to theo quy dinh. Trong thoi
) Cfm bQA han 05 ngay lam vi€c, co quan quéan || Khong quéa
Ch“YE” mon Iy nha nudc ddi véi tai san gén lién 04 ngay
) I:anh (‘iao v6i dat c¢6 trach nhiém tra 10i bang lam viéc
Van phong van ban cho Van phong dang ky )
quyén sir dung dat (khong tinh vao
thoi gian thuc hién TTHC).
- Trudng hop du diéu kién cap Gidy
ching nhén ma phai thuc hién nghia
vu tai chinh thi VPDKQSD dét giri
s6 liéu dia chinh dén co quan Thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.
- Tiép nhan thong tin dia chinh tur
Vin phong Pang ky quyén si dung
Chi Cyc Can bb dat dé xac dinh nghia vu tai chinh. Khong qua
thué cap chuyén men - Gui thong bao ndp nghia vu tai 03 ngay
huyén chinh cho Vin phong Piang ky quyén lam viéc
stir dung dt.
- Luu trit h so theo quy dinh.
Van phong | Bo E)héln‘Tléjbp Tra Thong bao thyc hién nghia vu || Khong qua
HDND& | nhanvatra || 14 chinh cho UBND clp xa. 1/2 ngay
UBND két qua cap lam viac
cap huyén huyén




UBND | B0 phan Tiép Trao Thong bao thuc hién nghia vu || Khang qua
Pty nhan va tra Tai chinh cho cong dan d¢ thuc hi¢n 01 ngay
cap xa két qua nghia vy tai chinh. lam viée
\ 4
B0 phan Tiép . i <.
nhn va tré HENLANTHUT Toida
UBND két qua (Tai Phy luc so | kém theo Quyet khOI:1.g qua
cAp xa (Céng chirc dinhso  /Ob-UBND, ngay / muol (}0)
Dia chinh— || 12015 ciia UBND tinh Thai Nguyén.) || N9y lam
; viée

Xay dung)




Phu luc V. Quy trinh xac nhan tiép tuc sir dung dit néng nghiép caa
ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat ddi véi truwong hep co nhu cau

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé  /OP-UBND, ngdy / /2015
cua UBND tinh Thai Nguyén)
Don vi Nguoi thue X A ‘A Thoi gian
STT thue hién g hi¢n : Trinh tw cong viéc (10 nggély)
- B9 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhén hd so, nhap vao S theo doi
hé so, 1ap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua gui hd so dén can bd
Bo phan Tidp dia chinh — xay dung.
nhan va trra - Kiém tra hd so, xdc nhan ho gia . ]
UBND Két qué dinh, ca nhan dang truc tiép str dung Khong qua
1 chp xa (Céng chire || dat dé san xuat ndng nghiép ma chua 03 ngay
dia chinh — || €6 quyét dinh thu hoi dat cta co quan lam vige
)édy ding) nha nudc c6 tham quyén.
v
Kiém tra sd luong, thanh phan ho so.
Néu ho so diy du thi nhap vao so
Vin phong | Bo phan Tiép || theo doi hé so, tiép nhan hd so, Vié:t A ]
HPND& | nhan va tra Giay tiép nhan ho so va hen tra ket Khong qua
2 UBND Két qua cip qua, Phiéu kiém soat qua trinh giai 1! 2 ngay
chp huyén huyén quyét ho so va chuyén ho so dén Van lam viéc
phong dang ky quyén st dung dat.
Van phong v
Pang ky
quyén st - Can bo - : - " = n ]
dét cép chuyén mon - Kiém tra 'ho so; xac nhan thoi Khong qua
3 huyén - Lanh dao han duogc ti€p tuc sir dung dat thep 95 ngiy
' Vin phong thoi han quy dinh cia Ludt Dat lam vige
dai vao Giay chimg nhan da cap;
chinh 1y, cap nhat vao hd so dia

chinh, co s& dit lidu dat dai;

- Chuyén két qua giai quyét dén
B0 phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén




Van phong | Bo phan Ti€p || - Vao sb theo ddi giai quyét thu tuc Khong qua
HDND& | nhanvatra || hanh chinh, théng bao va tra két qua 1/2 ngay
UBND ket qua cap giai quyét cho UBND cip x4 . lam viéc

cap huyén huyén
v
Kiém tra lai Gidy chimg nhan quyén
y sir dung dit, vao so, thu cac loai phi

uenD | B9 ];A)hén‘ Ti€p || va 1¢ phi theo quy dinh (néu co) va Khong qua
chp xa nh@? va :[ra trao Gidy chimg nhan quyén sur dung Ql ngay
két qua dat cho nguoi sur dung dat. lam vi¢c




Phu luc VI. Quy trinh cép lai Gidy ching nhan do bi mat

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND, ngay / /2015
cua UBND tinh Thai Nguyén)
Pon vi Ngwoi thue . A ‘A Thoi gian
STT thyc hién hi¢n Trinh tw cong viéc (25 ngay)




- Trude khi ndp hd so, ho gia dinh
va c4 nhan, cong dong dan cu phai
khai bao v6i Uy ban nhan dan cap
xd noi co dat vé viéc bi mit Gidy
ching nhan; Uy ban nhan dan cap
xd ¢ trach nhiém niém yét thong
bao mét Giéy chirng nhan tai tru s&
Uy ban nhan dan cip x4, trir trudng
hop mét gidy do thién tai, hoa hoan;
Sau khi nhan dugc khai béo vé viéc
mit GCNQSD dat cia nguoi sur
dung dit, UBND cip xd c6 trach
nhiém niém yét thong bio mat
GCNQSD dat trong thoi gian 15
ngay; Hét th(n gian niém yet cong
khai, UBND cép xa c6 trach nhiém
tiép nhan va xu 1y cac y kién phan
anh vé viéc niém yét (Thoi gian xir
ly 1a 15 ngay). Thoi gian niém yét

]i(l’lgl‘f; P 1| Cong khai va xir Iy cdc y kién phan -
UBND Kt qui é.l.’ll’l khong tinh vao thoi gian thl_l’(? Khéng qua
chp xa (Céng chite h}@n c_é}c TTHC; Sau khi hét thF‘n 01 ngiy
dia chinh — gian niém yet va xur ly cac thong tin lam viéc
)édy dung) néu trén, nguoi bi mat Glay ching
' nhan ndp ho so dé nghi cép lai Gidy
chung nhan theo quy dinh.
- B9 phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra s lugng, thanh phan hé so,
tiép nhan ho so, nhap vao S6 theo ddi
ho so, lap Giéy tiép nhan hd so va
hen tra két qua gui hd so dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén.
Van phong | Bo phan Tiép | | Kiém tra s6 luong, thanh phan ho so. Khong qua
HDND& | nhan va tra Néu hd so ddy du thi nhap vao s6 || 19 ngay
UBND | ketquacap || theo ddi ho so, tiép nhan ho so, viét || |3m viac
cap huyén huyén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

qua, Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so va chuyén ho so dén Van
phong dang ky quyén sur dung dat.




Van phong
bang ky
quyén sir

dat cap
huyén

- Can bd
chuyén moén
- Lanh dao
Van phong

\ 4

- Kiém tra ho so; trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat dbi véi truong hop chua
¢6 ban dd dia chinh va chua trich
do dia chinh thira dit (thoi gian
trich do khong qua 10 ngay lam
viéc va khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh). Xéc
nhén vao don dé nghi vé 1y do cip
lai Gidy chting nhén;

- Lap ho so trinh co quan tai
nguyén va moi truong.

l

Khong quéa
14 ngay
lam viéc

Phong Tai
nguyén va
Mai
truong

- Can bo
chuyén mén
- Lanh dao
phong

Tham tra trinh ty, tinh phap 1y, trinh
UBND cip huyén xem xét, ky quyét
dinh huy Giéy chung nhan bi mat,
dong thoi ky cap lai Giéy ching
nhan quyén s dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gin lién
voi dat;

Khéng qué
04 ngay
lam viéc

UBND
cap huyén

Lanh dao
UBND

Lanh dao UBND cép huyén ky quyet
dinh huy Giay chimg nhén bi mat,
dong thoi ky cap lai Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén sO
hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dat; Chuyén ho so cho Vin
phong ding ky quyén sir dung dat

Khéng qué
02 ngay
lam viéc




UBND
cap huyén

Van phong
bang ky
quyén sir dat
cap huyén

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai;

- Chuyen dén Bo phén tiép nhan va
tra két qua dé trao G1ay chirng nhan
cho ngucn sit dung dét, thu 18 phi
cip gidy theo quy dinh (néu co).

Khong quéa
02 ngay
lam viéc

Van phong | Bo I}han‘Tiép - Vao s6 theo ddi gidi quyét thu tuc Khong qua
HDND& | nhanvatra || hanh chinh, théng béo va trd két qua 1/2 ngay
UBND két qua cap giai quyét cho UBND cép x4 . lam viéc
cap huyén huyén
v
UBND cép xa kiém tra lai Gidy
chl'Ing nhén quyén s dung dat,
Bo phan Tiép vao s, thu cac loai phi va 1€ phi Khéng quéa
UBND AR - TN o )
Pt nhan va tra thep quy dinh (néu qo) va trao 01 ngay
cap xa két qua Giay ching nhan quyén su dung lam viéc

dat cho nguoi sir dung dat.







